
T.C.
SARAY BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI

Karar No ,18 karar Tarihi 07.04.2026

Karar Dönem 2026A.,lisan Birleşim/Oturum 1/l

02.04.2026 Evrak No
Talep Eden Birim Mali Hizmetler Müdürlüğü

Konu 2025 Yılı Faaliyet Raporu

TALEP: Belediyemiz Mali Hizmetler Müditlüğü'nün 02.04.2026 tarih ve 64547 sayılı, 5018 sayılı
Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu'nun 4l 'inci maddesine istinaden düzenlenen 2025 Yı|ı
Faaliyet Raporu'nun görüşülmesi talep edilmektedir.

KARAR: Belediye ve Meclis Başkan Abdül TAŞYASAN, Belediye Kanrrnu'nrrn l9'uncu
maddesine istinaden, 2025 Yıl.ı Faaliyet Raporu'nun görüşülmesi için yerini Meclis Başkan I. Vekili
Murat DİNÇ'e bıraktı. Faaliyet Raporu ile ilgili kısa bir bilgilendirme yapıldıkıan sorrra oylamaya
geçildi. 5393 sayılı Belediye Kanunu'nun 26'ncı maddesi gereği Belediye Meclisi'nde görüşülen

2025 YıIı Faaliyet Raporu, toplantıda bulunan üyelerce oy çokluğu ile kabul edildi.

DiNÇ Tolga Yusuf ERDEM
Kitip

Birol ORAN
K6tipMeclis Başkan I. Vekili

\1 ?_.-
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Evrak Sevk Tarihi 64547
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T.C.
SARAY BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLiS KARARI

Karar No 49 karar Tarihi 07.04.2026

Karar Dönem 2026,Nisan Birleşim/Oturum I12

Evrak Sevk Tarihi 30.03.2026 Evrak No 64404
Talep Eden Birim Insan Kaynaklan ve Eğitim Müdürlüğü
Konu Norm Kadro Cetvellerinin Görüşülmesi

TALEP; Belediyemiz İnsan Kaynakları ve Eğitimi Müdiirlüğü'niin 30.03.2026 tarih ve 64404 sayılı,
5393 sayılı Belediye Kanunu'nun 49'uncu maddesi gereği Belediye Teşkilatının Norm Kadro
Esaslarına uygun olarak hazırlanan (III) sayılı dolu kadro değişikliği cetvelinin Belediye Meclisinde
görüşülerek karara bağlanması talep edilmektedir.

P!P!\5393 sayıh Belediye Kanunu'nun 49'uncu maddesi gereği Belediye Teşkilatının Norm
Kadro Esaslarına uygun olarak hazırlanan ve karar ekinde bulunan (III) sayıh Dolu Kadro Değişiktiği
Cetveli, toplantıda bulunan üyelerce oy çokluğu ile kabul edildi.

Abdül AS Tolga Yusuf ERDEM
Kötip

Birol ORAN
K6tipBelediye eM s Başkanı

I
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T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI

!\!ğBelediyemiz Fen işleri Müdi.ırlüğü'niin 31.03.2026 tarih ve 64460 sayılı, Fen iŞleri

vt a*ıt g, hizmetlerinin daha hızh, etkin ve ekonomik şekilde siiıdiirülebilmesi amacıYla mini

ytıkteyici ihelezonlar-burgu delme apaıatı, akıllı beko, forklift ayağı_forklift aparatı ekipmanlan ile

Leraber) aıınması konusunun Belediye Meclisinde görüşülerek karara bağlanması talep edilmektedir,

KARAR: ,,,lJ.O 7.2006 tarih ve 25871 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren 5 j93

*yrı, arıraıy, Kanununun 85. maddesi ile 237 sayılı Taşıt Kanununun bazı maddeleri değiştirilmiş,

yapılan deÜşiklikle ,,il ozel idareleri, Belediyeler ve buna bağlı kuruluşları ile Mahalli idare

Birliklerinin Taşıt Kanununa tabi olduğa, ancak il Özel idareleri Belediyeler ve buna bağlı

kuruluşları ile Mahalli idare Birliklerinin kendi meclıslerının kararı ile taşü edinebileceHeri"

hiikmüne istinaden; Fen işleri Müdürlüğü biinyesinde yiirütülmekte olan yol yapım, bakım_onanm

çalışmaları ve çevre düzenleme himletlerinin daha hlzlı, etkin ve ekonomik bir şekilde

.tırdti.tıı.biı."ri için özellikle dar alanda çalışma imkanı sağlayan, pratik ve çok yönlü kullanım

avantajına sahip mini yükleyici (Helezonlar _ Burgu Delme Aparatı, Akıllı Beko, Forklift Ayağı _

Forklift Aparau ekipmanlan ile beraber) alınmasına ve yapılacak iş/işlemler için Belediye Başkanı

Abdül TA§yASAN,a yetki verilmesine toplantıda bulunan üyeleıce oy birliği ile karar verildi,

Abdül TAŞY AN
eclis B

Tolga YusufERDEM
Katip trp

l1-

07.04,2026karar Tarihi50Karar No
I12Birleşim/Oturum2026NisanKarar Dönem
64460Evrak No31.03.2026Evrak Sevk Tarihi

Fen İşleri MüdiirlüğüTalep Eden Birim
Araç Alımı [Ik.

Birol ORAN

Belediye ve

Konu

1



T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI

Karar No 51

Karar Dönem 2026,Nisan Birleşim/Oturum |/2

01.04.2026 64549

Talep Eden Birim Fen İşleri Müdtillüğü

Konu Araç Alımı Hk.

TALEp: Belediyemiz Fen İşleri Müdiirlüğü'ni.in 01.04.2026 tarih ve 64549 sayılı, Belediyemiz

hizmetlerinde binek otomobil olarak kullanılan araçlann yetersiz olması sebebi ile 3 adet binek

otomobil alınması ve ilgili iş ve işlemlerin yürütiilmesi için Belediye Başkanı Abdül TAŞYASAN'a

yetki verilmesi konularının Belediye Meclisinde görüşülerek karara bağlanması talep edilmektedir.

KARAR: "]3.07.2006 torih ve 25874 saylı Resmi Gazeıede yayımlanarak yürürlüğe giren 5393

sayılı Belediye Kanununun 85. maddesi ile 237 sayılı Taşıt Kanununun bazı maddeleri değiŞtirilniŞ,

yoprıa, aeİışiırıikle "İl Ozel idareleri, Belediyeler ye buna bağlı kurutuşları ile Mahalli jdare

Birliklerinin Taşıt Kanununa tabi olduğa, ancak jl Ozel İdareleri Belediyeler ve buna bağlı

kuruluşIarı ile Mahalli idare Birliklerinin kındi meclislerinin kararı ile taşıt edinebileceHeri"

hükmüne istinaden; Fen İşleri Müdiirlüğü hizmetlerinde binek otomobil olarak kullarıılan araçların

yetersiz olması nedeni ile 3 adet binek otomobil alınınasına, ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi iÇin

Belediye Başkanı Abdül TAŞYASAN'a yetki verilmesine toplantlda bulunan üyelerce oy birliği ile

karar verildi.

Abdül TAŞY AN
Belediye ve ecli aşkanı

Tolga YusufERDEM
Katip

Birol ORAN

-)ı--

karar Tarihi 07.04.2026

Evrak Sevk Tarihi Evrak No

Kaİip
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T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLiS KARARI

Abdüt TAŞY SAN Tolga YusufERDEM
K6tip

Birol ORAN
Kdtip

Belediye v eclis

07.04.2026karar Tarihi<,

Birleşim/Oturum2026,öJisanKarar Dönem
64575Evrak No02.04.2026

Veteriner İşleri MüdiiılüğüTalep Eden Birim
ULV Cihazı Alımı Hk.Konu

TALEPı Belediyemiz Veteriner işleri Müdiirlüğii,rıin 02.04.2026 tarih ve 6457 5 sayı|ı, yaz

"y-ı.rrrro 
uçkun ilaçlamasında kullanılmak üzere 1 adet ULV cihazı alınması konusunun Belediye

Meclisinde görüşülerek kaıara bağlanması talep edilmektedir,

p\!\§YazaylarındauçkunilaçlamasındakullanılmakiizereVeterinerişleriMüdürlüğü,neladet
uHı.it,.,alınmasınatoplantıdabulunanüyelerceoybirliğiilekararverildi.

6]^p
<..,.\.

)\-

Karar No
I12

Evrak Sevk Tarihi
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T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI

TALEP: Belediyemiz Yazı İşleri Müdiirlüğü'nün 3|.03.2026 tarih ve 64489 sayıh, Belediye Meclisi

tiy..ıoi *u.rnd* gizli oylama ile Meclis Birinci Başkan Vekili ve Meclis İkinci Başkan Vekili

seçiminin yapılması talep edilmektedir.

KARAR: CHP grubu adına söz alan Meclis Üyesi Eren GONCE, Meclis Başkan I. Vekili için

Erkan KoRU ve Meclis Başkan II. Vekili için Bilhan MERİÇ'in aday gösterilmesini teklif etti,

Diğer Meclis Üyelerinden söz alan olmayınca gizli oylamaya geçildi. Yapılaıı gizli oylama

sonucunda;

Meclis Başkan I. Vekilliğine Erkan KORU 18 oy alarak,

Meclis Başkan II. Vekilliğine Bilhan MERIÇ 20 oy alarak seçildi,

Abdüt TAŞ SAN Tolga YusufERDEM
K6tip

Birol ORAN

Belediye v ecli kanı p

07.04.2026karar Tarihi53Karar No
112Birleşim/Oturum2026NisanKarar Dönem
64489Evrak No31.03.2026Evrak Sevk Tarihi

Yazı Iş leri MüdürlüğüTalep Eden Birim
Meclis Başkan I. ve IL Vekili Seçimi

1

Konu



Yedek K6tip üyeliğine;

T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLIS KARARI

Tolga YusufERDEM
KAtip

TALEP: Belediyemiz Yazı İşleri Müdtıürıüğü,niin 31.03.2026 tarih ve 64490 sayıh, Belediye Meclisi

tıy.ı..i *urrnd- gizli oylama ile iki asil iki yedek olmak iizere Meclis katibi seçiminin yapılması

talep edilmektedir.

KARAR: CHP grubu adına söz alan Meclis Üyesi Eren GoNcE, Meclis Asil Katipleri için Tolga

yusuf ERDEM ve Birol oRAN,ın Meclis yedek Katipleri için şener GÜNAyDI ve Kadri

TAYSEN,in aday gösterilmesini teklif etti. Diğer Meclis Üyelerinden söz alan olmayınca gizli

oylamaya geçildi. Yapılan gizli oylama sonucunda;

Asil K6tip üyeliğine; Tolga Yusuf ERDEM 20 oy alarak,
Birol ORAN 20 oy alarak,

Şener GÜNAYDI 21 oy alarak,
Kadri TAYSEN 20 oy alarak seçildi.

Abdül TAŞ S

Belediye v Mec kanı lş

07.04.2026karar TarihiKarar No
l12Birleşim/Oturum2026NisanKarar Dönem
64490Evrak NoEvrak Sevk Tarihi

Yaa işleri MüdürlüğüTalep Eden Birim
Meclis Kdtibi SeçimiKonu

Birol ORAN
Kötip

51

31.03.2026

1



T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLIS KARARI

Abdül TAŞY Tolga YusufERDEM
K6tip

Birol ORAN
K6tipBelediye ve c Başkanı t

karar TarihiKarar No
112Birleşim/Oturum2026.AIisanKarar Dönem
6449l,Evrak Sevk Tarihi

Yazı işleri MüdürlüğüTalep Eden Birim
Encümen Üyesi SeçimiKonu

1

ppğ Beledi yemizYazı İşleri Müdiirlüğü'nİ.ın 31.03.2026 tarih ve 64491 sayılı, Belediye Meclisi

tiy.ı..i .*,nd- gizli oylama ile Encİ.imen Üyesi seçiminin yapılması talep edilmektedir.

KARAR: CHP grubu adma söz aları Meclis Üyesi Eren GoNCE, Enciimen Üyeliği için Murat

İ-şçeN * Kadri TAySEN'in aday gösterilmesini teklif etti. Diğer Meclis Üyelerinden söz alan

olmayınca gizli oylamaya geçildi. Yapılan gizli oylama sonucunda;

Enciimen üyeliğine; Murat İŞÇAN 2l oy alarak,' 
Kadri TAYSEN 21 oy alarak seçildi,

07.04.20265!

Evrak No31,03.2026



T.C.
SARAY BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLIS KARARI

Karar No karar Tarihi 07.04.2026

Karar Dönem 2026Nisan Birleşim/Oturum |/2

Evrak Sevk Tarihi 31.03.2026 tr],vrak No 64493

Talep Eden Birim Yazı İşleri Müdürlüğü

Konu İmar Komisyonu Seçimi

TALEp: Belediyemiz yazı işleri Müdiiılüğü,niin 31.03.2026 tarih ve 64493 sayılı, İmar

Komisyonu,nun kaç üyeden oluşacağının belirlenmesi ve Belediye Meclisi üyeleri arasından aÇlk

oylama ile İmar Komisyonu üye seçiminin yapılması talep edilmektedir,

KARAR: CHP grubu adına söz alan Meclis Üyesi Eren GONCE, İmar Komisyonu'nun 5 kişiden

oloş..uın,, üye olarak Özlem DÖNMEZ, Özgijr CARİ, Selahattin KIRAT, sait NAYİR ve Eren

GONCE'yi önerdiklerini söyledi. Başka söz alan olmayınca komisyonun 5 kişiden oluşması

oylamaya sunuldu ve toplantıda bulunan üyelerce oy çokluğu ile kabul edildi. Ardından aÇık

oylamaya geçildi ve İmar Komisyonu Üyesi olarak;

özlem DöNMr,Z

Özgiir CARİ

Selahattin ICRAT

SaitNAYİR

Eren GONCE toplantıda bulunan üyelerce oy çokluğu ile seçildi,

Abdül TAŞ AS

Belediye v M
Tolga Yusuf ERDEM

Kötip
Birol ORAN

p

1
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T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLiS KARARI

TALEP: Belediyemiz Yazı İşleri Müdiırlüğü'niin 3|.03.2026 tarih ve 64494 sayılı, Plan ve BütÇe

Ko',iryorru,n* kaç üyeden oluşacağının belirlenmesi ve Belediye Meclisi üyeleri arasındarı aÇık

oylama ile plan ve Bütçe komisyonu üye seçiminin yapılması talep edilmektedir.

KARAR: CHp grubu adına söz alan Meclis Üyesi Eren G6NCE, plan ve Bütçe Komisyonu,nun 5

ı,işiao, oluş.*ını, üye olarak Aydın SÖNMEZAy, sertaç AKGÜL, Fatih şENCAN, şener

GÜNAYDI ve Bilhan MERİÇ,i önerdiklerini söyledi. Başka söz alan olmayınca komisyonun 5

kişiden oluşması oylamaya sunuldu ve toplantıda bulunan üyelerce oy çokluğu ile kabul edildi,

Aİdından açık oylamaya geçildi ve Plan ve Bütçe Komisyonu Üyesi olarak;

Aydın SÖNMEZAY

Sertaç AKGUL

Fatih ŞENCAN

Şener GÜNAYDI

Bilhan MERİÇ toplantıda bulunan üyelerce oy çokluğu ile seçildi

Abdül TA AS
Belediye v M aşkanı

Tolga Yusuf ERDEM
Kdtip

1--
Birol ORAN

Kitip

karar Tarihi!/Karar No
l12Birleşim/OturumKarar Dönem
64494Evrak No31.03.2026Evrak Sevk Tarihi

Yazı İşleri MüdürlüğüTalep Eden Birim
Plan ve Bütçe Kornisyonu SeçimiKonu

07.04.2026

2026.Nisan

1



T.C
SARAY BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLIS KARARI

TALEP: Belediyemiz Yazı İşleri Müdiiırlüğü,niin 3|.03.2026 tarih ve 64496 sayılı, içişleri

ko.i.yonu,o* kaç üyeden oluşacağının belirlenmesi ve Belediye Meclisi üyeleri araslndan açık

oylama ile İçişleri Komisyonu üye seçiminin yapılması talep edilmektedir,

KARAR: CHp grubu adına söz alan Meclis Üyesi Eren G9NCE, İçişleri Komisyonu,nun 5 kişiden

oıuş*r, üye olarak Erkan KoRU, Davut ÖZCAN, Birol oRAN, Tolga Yusuf ERDEM ve Şener

GÜNaYoI,yı önerdiklerini söyledi. Başka söz alan olmayrnca komisyonun 5 kişiden oluşması

oylamaya sunuldu ve toplantıda bulunan üyelerce oy çokluğu ile kabul edildi. Aldından açık

oylamaya geçildi ve İçişleri Komisyonu Üyesi olarak;

Erkan KORU

Davut ÖZCAN

Birol ORAN

Tolga YusufERDEM

Şener GÜNAYDI toplantıda bulunan üyeleıce oy çokluğu ile seçildi,

Abdül TAŞ SAN
Belediye ve ecl

Tolga Yusuf ERDEM
Kitip

Birol ORAN
K6tipanI

-1--

07.04.2026karar Tarihi58Karar No
112Birleşim/Oturum2026.A{isanKarar Dönem
64496Evrak No3|.03.2026Evrak Sevk Tarihi

Yazı İşleri MüdürlüğüTalep Eden Birim
Içiş leri Komisyonu SeçimiKonu

1



T.C.
SARAY BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLiS KARARI

Gökay AKAND

özlem DöNMEZ

SaitNAYiR

Erkan KORU

Özgür CARİ toplantıda bulunan üyelerce oy birliği ile seçildi,

Abdül TA ASA
Belediye Mec

1-1
Birol ORAN

Kaipanl

07.04.2026karar Tarihi59Karar No
112Birleşim/OturumKarar Dönem
64498Evrak No3|.03.2026Evrak Sevk Tarihi

Yazı işleri MüdürlüğüTalep Eden Birim
Ulaş ım Komisyonu SeçimiKonu

1

2026,Nisan

TALEP: Belediyemiz Yazı İşleri Müdiirlüğü,niin 3|.03.2026 tarih ve 64498 sayılı, Ulaşım

konli,yonu,nun kaç üyeden oluşacağının belirlenmesi ve Belediye Meclisi üyeleri arasından açık

oylama ile Ulaşım Komisyonu üye seçiminin yapılması talep edilmelıiedir,

KARARı CHP grubu adına söz alan Meclis Üyesi Eren GONCE, Ulaşım Komisyonu,nun 5 kişiden

oluşmasını, üye olarak Gökay AKAND, Özlem DÖNMEZ, sait NAYİR, Erkan KoRU ve Özgür

cARı,yi önerdiklerini söyledi. Başka söz aları olmayınca komisyonun 5 kişiden oluşması oylamaya

sunuldu ve toplantıda bulunan üyelerce oy çokluğu ile kabul edildi, Ardından açık oylamaya geçildi

ve Ulaşım Komisyonu Üyesi olarak;

Tolga YusufERDEM
KAtip



T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI

TALEP: Belediyemiz Yazı işleri Müdiirlüğü,niin 3|.03.2026 tarih ve 64499 sayıltı, Tarrm ve

rluyru*rlrr Komisyonu'nun kaç üyeden oluşacağının belirlenmesi ve Belediye Meclisi üyeleri

arasından açık oylama ile Tanm ve Halwancılık komisyonu üye seçiminin yapılması talep

edilmektedir.

KARAR: CHP grubu adına söz alan Meclis Üyesi Eren GoNcE, Tanm ve Hayvancıhk

ro*ıry*u,n* 5 kişiden oluşmasını, üye olarak Davut ÖZCAN. Şener GÜNAYDI, Bilhan MERIÇ.

Murat İŞÇAN ve Eren GoNCE,yi önerdiklerini söyledi. Başka söz alaıı olmayınca komisyonun 5

kişiden oluşması oylamaya sunuldu ve toplantıda bulunan üyelerce oy birliği ile kabul edildi,

ardından açık oylamaya geçildi ve Tarım ve Hayvancılık koınisyonu Üyesi olarak;

Davut ÖZCAN

Şener GÜNAYDI

Bilhaıı MERİÇ

Murat işçaN

Eren GONCE toplantıda bulunan üyelerce oy birliği ile seçildi,

Abdül TAŞY S

Belediye ve ec

Tolga YusufERDEM
K6tip-)1

07,01,2026karar Tarihi60Karar No
Birleşim/Oturum2026,t,IisanKarar Dönem

64499Evrak No31.03.2026Evrak Sevk Tarihi
Yazı İşleri MüdürlüğüTalep Eden Birim
Tanm ve Hayvanclhk Komisyonu SeçimiKonu

I

Birol ORAN
KAtip

6üe

I12



T.C.
SARAY BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI

Karar No 61 karar Tarihi 07.01.2026

2026Nisan Birleşim/Oturum
Evrak Sevk Tarihi Evrak No

Talep Eden Birim Meclis Üyeleri
Konu Yazılı Önerge

TALEP: Meclis Üyeleri Şener GÜNAYDI ve Davut ÖZCaN'ın Çukuryurt Düğtirı Salonu adının

çukuryurt Müallesi Kadir ALBAYRAK Düğün Salonu olarak değiştİrİlmesi konusıınun

görüşülmesi talep edilmektedir.

KARAR: Meclis üyelerimizden gelen Çukuryurt Düğiin Salonu'nun adrnın Çukuryıırt Mahallesi

Kadir ALBAYRAK Düğiin Salonu olarak değiştirilmesi talebi toplantıda bulunan üyelerce oy

çokluğu ile kabul edildi.

Abdül TAŞY AN Tolga YusufERDEM
KAtip

Birol ORAN
K6tipBelediye ve eclis -f

Karar Dönem I12

1



T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI

Karar No 62 karar Tarihi 07.04.2026

Karar Dönem 2026A{isan Birleşim/Oturum l13

Evrak Sevk Tarihi 03.02.2026 Evrak No

Talep Eden Birim İmar ve Şehircilik Müdtlrlüğü

komisyonu imar Komisyonu Rapor Tarihi / No 25.03.2026111

Konu Yol Iptali Talebi

KoNU: Saray İlçesi, Kemalpaşa Mahallesi, 514 ada, 5 parsel nolu taşınmazda İmar planında

düzenlenen 7 metre genişliğindeki yolun iptali talebinin görüşülmesi.

TALEp: İmar ve Şehircilik Müdiirlüğü'nnn C310212026 tarih ve E.61895 sayrlı yazısına konu; Fırat

KURT'a ait 2610|12026 tarihli l764 dilekçeyle Saray İlçesi, Kemalpaşa Mahallesi, 514 ad4 5 paısel

nolu taşınmazda imar planında dtizenlenen 7 metre genişliğindeki yolun iptali talep edilmektedir.

KoMİS YON KARARI: Konuya ilişkin incelemenin devamına oy birliği ile karar verilmiştir.

Saray Belediye Meclisinde görüşülerek karar verilmek iizere iş bu rapor tarafımzdan talzim ve imza

altına alınmıştır.

şeklindeki İmar Kornisyonu Raporu; Saray Belediye Meclisinin 07 .04.2026 tarihli toplarıtısında

görüşülerek miizakere edilmişıir.

@İmar Komisyonu Raporu, komisyondan geldiği şekliyle oylandı ve toplantıda bulunan

üyeleıce oy birliği ile kabul edildi.

Abdül TAŞ S
Mec kanı

Tolga YusufERDEM
Kdtip

Birol ORAN
Kdtip

l1

1

61895

Belediye

6a



koNu: ,,saray kuzey Çevre yolu pğesi" bölgesinde yaşanabilecek mağduriyetleri önleyebilmek

iltu* kuynukıa.rn . etkin kullanımı amacıyla onaylı imar planlan kaPsamında uYgulamaların

devamlılığının görüşülmesi.

TALEP: imar ve Şehircilik Müdiiır |nln,nnn2z10212026 tarih ve E.63l 15 sayıh yazısıyla; Karayollan

Genel Müdiirlüğü taİafından 25l05lro22 tarihinde onaylarıan "Saray Kuzey Çewe Yolu Projesi"

bölgesindeyaşanabilecekmağduriyetleriönleyebilmekvekamukaynaklannınetkinkullarıımr
*i",yı" onuyı, ı,,,- pı-ıL ı.aprumında uygulamalann devamlılığının görüşülmesi talep

edilmektedir.

T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI

KoMisYo N KARARI: Konu komisyonumuzca incelenmiş olup;

altına alınmıştır

Şeklindeki imar Komisyonu Raporu; Saray Belediye Meclisinin 0,7 .04,2026 tarihli toplantısında

görüşülerek miizakere edilmiştir,

KARAR:imarKomisyonuRaporu,komisyondangeldiğişekliyleoylandıvetoplantıdabulunan
üyelerce oy birliğ i ile kabul edildi.

,,Saray Kuzey Çevre Yolu Projesi" Karayolları Genel Müdürlüğü tarafindan 2510512022 tarihinde

onuyı*,şolupheniizimarplanldeğişikliğivekamulaştırmaçahşmalannailgilikurumca
başlanmamıştır.

Söz konusu proje gİ.iaergüı incelendiğinde birçok onaylı 1/1.000 Ölçekli Mevzi/İlave,(Jygulama

imar planı sınırları dahilinde olduğu, yiprıuş.aıu.rn bulunduğu görülmüştiiıı, Bu kapsamda bölgede

ileride yaşanabilecek mağduriyeıJı tınıeyeuiımek ve kamu kaynaklarının etkin kullanrmı amacıyla

,,saray kuzey Çevre yolu rrolesi" tarayoıu slnır çizgisinden itibaren 30 metrelik sağlı sollu mesafe

içinae onaylı imar plarılan kapsamında imar/inşaat uygulamalarrnın durdurulmasına oy birliği ile

AS
M

Tolga YusufERDEM
K6tip İıpkanı

--

07.01.2026karar Tarihi63Karar No
I13Birleşim/Oturum2026.A.IisanKarar Dönem
631 15Evrak No27.02.2026

imar ve Şehircilik MüdiirlüğüTalep Eden Birim
25.03.2026112Ra or Tarihi / Noimar komis onuonuKom

Saray Kuzey Çevre Yolu Proiesi [Ik.Konu

1

Evrak Sevk Tarihi

karar verilmiştir.

SarayBelediyeMeclisindegörüşülerekkararverilmekiizereişburaportarafrmızdantanzimveimza

Abdül TAŞ Birol ORAN

Belediye



T.C.
SARAY BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI

6{ I(arar Tarihi 07.04.2026

Karar Dönem Birleşim/Oturum 113

Evrak Sevk Tarihi 31.03.2026 Evrak No

Talep Eden Birim İmar ve Şehircilik Müdürlüğü
Komisyonu Imar I(omisvonu Rapor Tarihi / No
Konu İmar Plarıı Değ işikliği Talebi (Ayaspaşa Mah. 828 Ada 2-3-4 Parseller)

411Nğ Ayaspaşa Mahallesi, 828 Ada, 2,3 ve 4 Parsel nolu taşınmazlarda l /1.0O0 Ölçekli Uygulama

İmar Plaru Değişikliğinin görüşülmesi.

TALEpı imar ve Şehircilik Müdülüğü'nün 3l/0312026 tarih ve E.64488 sayıh yazısına konu

Ayaspaşa Mahallesi, 828 Ada, 2,3 ve 4 Parsel nolu taşınmazlarda 1/1.000 Ölçekli Uygulama İmar

Planı Değişikliğinin göri§ülmesi.

KoMİsYoN KARARI: Konu komis yonumuzca incelenmiş olup;

Saray İlçesi, Ayaspaşa Mahallesi, 828 Ada, 2,3 ve 4 Parsel nolu taşınmazlarda l/1.000 Ölçekli

Uygulama İmar Planı Değişikliğinin onayına oy birliği ile karar verilmiştir.

Saray Belediye Meclisinde görüşülerek karar verilmek üzere İş bu rapor tarafimızdan tanzim ve imza

altrna alınmıştır.

Şeklindeki imar Komisyonu Ara Karar Raporu; Saray Belediye Meclisinin 0'7 .04.2026 l€nfli
toplantısında görüşülerek müzakere edilmiştir.

ğ§\ğimar Komisyonu Ara Karar Raporu, komisyondan geldiği şekliyle oylandı ve toPlarıtıda

bulunan üyelerce oy birliği ile kabul edildi.

Abdül TAŞY SAN
Belediye ve ecli kanı

Tolga YusufERDEM
K6tip

Birol ORAN
KAtip

İ

1

Karar No

2026Aiisan
64488

o7.04.2026113



T.C.
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLIS KARARI

Karar No b5 karar Tarihi 07.04.2026

Karar Dönem 2026Nisan Birleşim/Oturum 1l3

Evrak Sevk Tarihi 02.04.2026 Evrak No 64625

Talep Eden Birim Destek Hizmetleri Müdiirlüğü
komisyonu Plan ve Bütçe Rapor Tarihi / No 07.04.2026112

Konu Belediyemiz Kafelerinin Ücret Tarifeleri Hk.

KONU: Belediyemiz Kafelerinin Ücret Tarifeleri Hk.

!\!p! Destek Hizrnetleri Müdürlüğiinün 02.04.2026 Tarih ve E-64625 Sayılı yazısı i|e 07 .04.2026

tarihli Meclis Toplantısında Komisyona havale edilmiş olan Beledİyemiz Destek Hizmetleri

Müdihlüğü Bütçe İçi İşletmesi'ne bağlı olan kafelerin ücret tarifelerinin giincellenmesi ile İlgili

Belediye Meclisimizce görüşülüp karara bağlanması talep edilmektedir.

KoMisYoN KARARI: Komi syonrımuzca yapılan görüşme ve değerlendirme sonucunda Destek

Hizmetleri Müdiiılüğiintln 02.04.2026 Tarih ve E-64625 Sayılı yazısı ile 5393 sayı lı Belediye

Kanunrın Belediye Meclisinin görev ve yetkilerini düzenleyen 18. Maddesinin (f) fikrasında
,.Kanunlarda vergi, resim, harç ve katılma payı konusu yapılmayan ve ilgililerin isteğine bağlı hizmet

için uygulanacakücret tarifesini belirleı." ve 2464 sayılı Belediye Gelirleri Kanunun 97. Maddesinde
. neledfueler bu kanunda haıç veya katılma payı konusu yapılmayan ve ilgililerin isteğine bağlı

olarak ifa edecekleri her tiirlü hizmet için Belediye Meclislerince düzenlenecek tarifelere göre ücret

almaya yetkilidir." Htikümleri yer aldığından Deİtek Hizmetleri Müdiiılüğünce hazırlanan Bütçe İçi

işletmesine bağlı kafelerin aşağıdaki tabloda belirtilen ücret tarifeleri Saray Belediye BaŞkanhğı 2026

Üali Yılı Ü".İt ,e Gelir Tarifesi tavsiye tutaılan da göz önünde de bulundurularak BelediYemiz

Destek Hizrrıetleri Müdiırlüğü Bütçe İçi İşletmesi'ne bağlı olan kafelerin ücret tarifelerinin
güncellenmesine komi onumuzca o birli 1 le karar verilmi r

YiYECEKLER/ İÇBcBxr,Bn (KDV HARİÇ)

MERCIMEK ÇORBASI 54,55 TL

EZOGELIN ÇORBASI 54,55 TL
_, TAVUK SUYIJ ÇORBA 54 55 TL
{ SOSLU MAKARNA 36 36TL
f, ATOM TOST 90,91 TL
6 1 18,18 TL
7 SOĞUK SANDViÇ
8 KÖFTE& MAKARNA TABAĞI l54,55 TL

63 64TL
l0 SOSİSLİ SANDVİÇ 59,09 TL

11 KÖFTE SANDVİÇ l09 09

12 KARIŞIK TOST 7,7 27 TL
SUCUKLU TOST 68,18 TL

l4

l-

2026YIL|

(TL)

l
7

KAFE BURGER
45,45 TL

9 ÖĞRENCi HAMBURGERİ

l3
54,54 TLrışenrırosr /



68,18 TL16 CORDON BLUE
45 45 TLPATSo|7

109 09 TLl8 KAHVALTI TABAĞI

ÇAY
18 l8 TLBüYIJK ÇAY
59,09 TLBİTKi ÇAYLARI2|

59 09 TL22 TÜRK KAHVESi
8l 82TL,1

81,82 TL24 AMERiCANo
81,82 TL25 KARAMEL LATTE
90 9l TL26 MoCHA
8l 82TLFİLTRE KAHVE"r1

90 9l TL28 CAPPUCNo
81 82 TLSICAK Ç1KOLATA29

63,64TL30

81 82TL31 MENENGiÇ
8l 82 TL32 DAMLA SAKIZLI TÜRK KAHVESİ

33 DiBEK
81,82 TLSAHLEP31

90,91 TL35 DUBLE ESPRESSO

9,09 TL36 SU

37 AYRAN
59 09 TL38 KoLA
59 09 TLMEYVE SUYU
59 09 TL40 ICE TEA
27,27 TLMEwELi SODA4|

59 09 TL12

22 27 TL43

59,09 TL41 SPRITE
9 09 TL,{5 oRALET
l8,18 TL46

45 45 TLLIMoNATA17

131,82 TL18 TiRAMiSU
l00 00 TL49 SOĞUK KAHVE
,7,7

27 TLVİÇSALAMLI ÇEÇİL PEYNİRLİ S

77 7TL5l üÇ PEYNİRLİ SANDViÇ

T.C.
SARAY BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLİS KARARI

l5 45 45 TL

2

-*1

PATATES KIZARTMASI

9,09 TL19

20

LATTE

ESPRESSo

81.82 TL

l8,18 TL

39

YEDiGÜN
SADE SODA

NESCAFE

50



T.C
SARAY BELEDiYE BAŞKANLIĞI

MECLIS KARARI

52 109,09 TL

Şeklindeki Plan ve Bütçe Komisyonu Ara Karar Raporu; Saray Belediye Meclisinin 0,7,04,2026

tarihli toplantısında görüşülerek miizakere edilmiştir,

KARAR: Plan ve Bütçe Komisyonu Ara Karar Raporu, komisyondan geldiği şekliyle oylandı ve

toplantıda bulunan üyelerce oy birliği ile kabul edildi,

Abdül TAŞY AN Tolga YusufERDEM
K6tip

Birol ORAN

Belediye ve eclis B

GURME SANDVİÇ
8l 82TLTAVUKLU SANDVIÇ53

86,36 TL54 KAtryALTI SANDVİÇ
l40 9i TLFISTIK RÜYASI PASTA
131,82 TLLATTE PASTA56

l31,82 TLKADIFE PASTA57

58 AYVALIK TOSTU
86 6TL59 ruMBo ÜÇ PEYNİRLi TOST

18,18 TL60 SiMİT
l8,18 TLPoĞAÇA
77,27 TLMAGNUM GRUBU PAKETLi DONDURMA62

MAX GRUBU PAKETLi DONDURMA63

63 64TL61 CORNETTO GRUBU PAKETLİ DONDURMA

13,64 TL65 ALGiDA GRUBU PAKETLİ DONDIIRMA
36,36TL66 ALGiDA CUP GRUBU PAKETLi DONDURMA

ALGiDA NOGGER GRUBU PAKETLI
DoNDURMA67

@

55

90,91 TL

61

36,36 TL

59,09 TL

a

3



T.C.
SARAY BELEDİYE BAŞKANLIĞI

MECLIS KARARI

Karar No 66 l(arar Tarihi 07.01.2026

Karar Dönem Birleşim/Oturum

Evrak Sevk Tarihi 09.02.2026 Evrak No

Talep Eden Birim Temizlik İşleri Müdürlüğü

Komisyonu İçişleri Komisyonu Rapor Tarihi / No 09.03.202617

Konu Temizlik İşleri Müdilrlüğü Görev ve Çalışma Yönetmeliği

KONU: Temizlik İşleri Müdürlüğü Görev ve Çalışma Yönetmeliği.

TALEp: Temizlik İşleri Müdtlrlüğn'nin 0910212026 tarih ve 58234 sayılı, Temizlik İşleri Müdiiırlüğil

Cr,ı* ," çalışma Yönetmeliği konulu yazısının Meclisimizce görüşülüp karara bağlanması taleP

edilmektedir.

KoMiSYo N I(ARARI:
Komisyonumuza havale
giincellenmesi konusu ko
karar verilmiştir.

Abdül TAŞY AN
Belediye ve ecl

Tolga YusufERDEM
KAtip

03103/2026 tarihli Belediye Meclisi'nin 8. giindem maddesi ile
edilen Temizlik İşleri Müdürlüğü Görev ve Çalışma Yönetmeliği'nin
misyonumuzca görüşülmüş ve Yönetmeliğin uygularrmasına oy birliğiyle

Saray Belediye Meclisinde görüşülerek karar verilmek iizere iş bu rapor tarafimızdan tanzim ve imza

altına alınmıştır.

şeklindeki İçişleri Komisyonu Raporu; Saray Belediye Meclisinin 07.04.2026 tarihli toplantısında

görüşülerek miizakere edilmiştir.

KARAR: İçişleri Komisyonu Raporu, komisyondan geldiği şekliyle oylandı ve toplantıda bulunan

üyelerce oy birliği ile kabul edildi.

Birol ORAN
Kati

l-ı-,^

7

2026,Nisan l/3
58234



T.c

sARAY BEtEDİYEsl BAşKAfıtlĞı

TEMlzliK işLERi MüDüRtüĞü eönıv vı gı.ışrvıe vöırerıvırı-iĞl

a|nlr,ıcl söLüıü

Amaç,Kapsam,Hukuki Dayanak,Tanımlar

Amaç

MADDE 1- (1) Bu yönetmeliğin amacı SARAY Be|ediye Başkanlığı Temizlik İşleri
Müdürlüğünün kuruluş, görev, yetki ve sorumlulukları ile çalışma usul ve esaslarını
düzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yönetmelik Temizlik İşler| Müdürlüğünün ve müdürlük personelinin

çalışma usul ve esasları ile sorumluluklarını kapsar.

DAYANAK

MADDE 3- (1)Bu yönetmelik, 22l02l2OO7 tarih ve 26442 sayılı resmi gazetede yayınlanan

"Belediye ve Bağlı Kuruluşları ile Mahalti İdare Birimleri Norm Kadro İlke ve Standartlarına
Dair Yönetmelik" ile 5216 sayılı Büyükşehir Belediyesi kanunu, 5393 sayılı Belediye
Kanununun 18/m maddesine dayanarak hazırlanmıştır.

Tanımlar

MADDE lı- (1) Bu yönetmelikte geçen ;

a) Başkan : SARAY Belediye Başkanını,

b) Belediye :SARAY Belediye Başkanlığını,

c)Büyükşehir Belediyesİ:TEKiRDAĞ Büyükşehİr Belediyesini,

ç)Encümen :SARAY Belediyesi Encümenini,

d)Meclis :SARAY Belediye Meclisini,

elMüdür :Temizlik İşleri Müdürünü,

flMüdürlük :Temizlik İşleri Müdürlüğünü,

g)Personel :Temizlik İşleri Müdürlüğü çalışanlarını,

ğ)Yönetmelik :Temizlik İşleri Müdürlüğünün görev ve çalışma yönetmeliğini,

h)Yü klenici:M üdü rlüğe kurum dışından hizmet veren firmayı, (Müdürlüğün çöp toplama,
süpürme, taş|ma, yıkama, kireçleme vb. işlerini yapan ) ifade eder.

iKiNci BötüM

organizasyon Yaplsl;

-lı-



Büro
personelleri

Temizlik işleri Müdürlüğü

Temizlik İşleri Ekibi

Amir

Formen

Görev, Yetki ve Sorumluluklar

Müdürlüğün Görevleri ve sorumlulukları

MADDE 5- (1)Müdürlüğün görevleri ve sorumlulukları şunlardır;

1)Belediye sınırları içindeki katı atıkları Büyükşehir Belediyesi Atık Yönetim P|anına uygun
olarak toplamak ve aktarma istasyonuna taşımak,

2)Belediyemizin sorumluğunda olan cadde ve sokak|arı mekanik süpürme araçları ve/veya el
süpürgecileri vasıtasıyia süpürmek ihtiyaç duyulan yerleri su i|e yıkamak ve buraların temiz
kalmasını sağlamak,

3)Pazar yerlerinin atıklarını toplamak, bu atıkları aktarma istasyonuna taşımak , süpürmek ve
yıkamak su retiyle temizlemek,

4)Küçük çaplı tadilat atıklarını, Belediye Meclisi kararında belirtilen ücret tarifesi
doğrultusunda Belediye Mali Hizmetler Müdürlüğünce ilgili ücretin tahakkuk ettirilmesini
müteakiben toplamak ve Büyükşehir Belediyesi Atık Yönetim Planına uygun olarak düzenli
depolama sahasına taşımak,

S)Yılda iki kez olmak üzere ibadetha erin iç temizliğini yapmak,

6)Çevre konusunda eğitim verme raştırma yapmak, halkın çevre bilincini geliştirici ve

Müdür V.

Gerçekleştirme
Görevlisi

Park ve Bahçeler
Ekibi

Amir

Formen

Şoför
Operatör

işçi

Şoför

Operatör

işçi

katılımını sağlayıcı faaliyetlerd ul

e

ma k,

/*r\*' 
--



7)Belediyeye ait arsa ve araziler üzerinde Belediye yetkili organları tarafından alına karar
gereği kurulan kurban satış ve kesim yerlerinin satış ve kesim süresince çöplerini almak,
kurban bayramı sonrasında kalıntıları Belediye Fen İşleri Müdürlüğü ile koordineli olarak
Büyükşehir belediyesinin belirlediği aktarma istasyonu veya düzenli depolama alanına

taşımak,

8}Gerekli görülen yerlere çöp konteyneri ve kovası yerleştirmek,

9) Saray ilçesi sınırları dahilin de imar durumu ve mülkiyeti uygun park ve yeşil alan olarak
ayrılan alanlarda peyzaj mimarisine ve modern kent dokusuna uygun projeler üreterek çevre
ve park düzenlemesi yapıp halkın kullanımına sunmak.

10} Cadde, orta kaldırım, kavşak ve sokaklarda ağaçlandırma, çiçeklendirme ve çimlendirme
çalışmaları yapmak.

11) oturma bankları, çocuk oyun gereçleri, spor alanları ve alet elemanları, basket potas|, süs

havuzu ve bunun gibi park, bahçe ve yeşil alanlarda kullanılan donatı elemanlarını, kent

mobilyalarını temin etmek, mevcutların bakım ve onarımınıyapmak.

12) Mevcut rekreasyon alanlarının yeşil alan bakımlarını periyodik olarak yapmak, gelişimi

için gerekli besin maddelerini temin etmek, kullanlm ömrünü uzatmak ve estetik görünümü

korumak.

13) Ağaç kesim, ağaç nakli ve budama ile ilgili olarak vatandaşlardan ve kamu kurum ve

kuruluşlarından gelen müracaatları ve şik6yetleri incelemek, ilgili kurum ve kuruluşlar ile

değerlendirmek ve sonuçlandırmak

14) Peyzaj düzenleme ça lışmalarındaki yeşil alan tasarımlarında kullanılacak bitkilerin temini

için sera ve fidanlıkta her türlü bitkisel üretimi yapmak, yeni üretim teknik|eri (aşılama, çelik,
tohum, ayırma, daldırma) geliştirmek, tohum, fidan, soğan, mevsimlik çiçek alımı yapmak.

15) Mevcut rekreasyon alanlarındaki yeşil alanlarda yer alan ağaç, ağaççık ve çalıların her

türlü hastalık ve zararlılardan korunması amacına yönelik zirai ilaçlama yapmak ve gerekli

tedbirleri önceden almak,

16) Mevcut rekreasyon alanlarının sürekli olarak kontrolü, tamir, bakım ve onarımınI

sağ|amak.

17) Bölgedeki kamu duvarları, trafolar, park çevreleme ve istinat duvarlarında bulunan kötü

görüntü|eri temizlemek ve sanatsal resimlerinin yapılmasını sağlamak, sanatsal

organizasyonlarda görev almak.

18) Yeni yapılan yeşil alanların sulama sistemi projelerini çizmek ve/veya çizdirmek, bu

projelere göre metraj ve keşiflerini hazırlamak.

19) Yeni çocuk oyun grupları ve spor aletlerinin temini ile montajını yapt|rmak, tamir ve

bakımının yapllması işlemlerini gerçekleştirmek.

20) Yeni yapılacak parkların elektrik projelerinin çizilmesi, keşif ve ihtiyaç listelerini yapmak.

21) İhale ya da üretim yoluyla eld

dağılımının yapılmasını sağlamak.

22) Özelliğini kaybeden mevcut p

e edile radaki bitkilerin kontrollü olarak bölgeye

arı yeniden pro.jelendirip, kullanıma açmak
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23) Gönüllü kuruluşlarla koordineyi sağlayarak Saray'ı ağaçlandırmak için işbirliği temin
etmek.

24) Basınla temasa geçerek yeşili korumak için halkı bilinçlendirmek için programlar
yapılmasını sağlamak.

Müdürlüğün Yetkileri

MADDE 6 - (1)Müdürlüğün yetkileri şunlardır;

a} Bu yönetmeliğin 5.1 maddesi altında belirtilmiş olan görev ve soru mlulukların ı

belediye personelleri ve/veya hizmet alımı ihalesi ,satın alma ve ihale yapmak

su retiyle gerçekleştirmek.

b)Çevreyi kirletenlere karşı mevzuatta ön görülen idari yaptırımları uygulamaktır.

üçür,ıcü söı-üıvı

Müdürün Atanması, Göreu Yetki ve Sorumlulukları, Vekalet

Müdürün Atanması

MADDE 7 - (l)Kadroya atana bilmek için en az dört yıllık eğitim veren fakültelerin birinden

mezun olmak ve diğer üst normlardaki şartlarl taşlmasl aranlr.

Müdürün Görev yetki ve sorumlulukları

MADDE 8 -(l)Müdürün görev yetki ve sorumlulukları şunlardır;

a)Bu yönetmelikte belirtilen müdürlük hizmetlerinin zamanında, verimli ve düzenIi şekilde
yürütülmesini ve koordinasyonu sağlamak, birimler arası koordinasyon uyum ve ça|ışma

düzenini sağlamak

b)Müdürlükte çalışanlar arasında amir sıfatıyla görev bölümü yapmak. İzin, hastalık ve

çekilme gibi nedenlerle ayrılanların yerine ,bir başkasını görevlendirmek ve hizmetlerin

aksamaması için gerekli önlemleri almak, mesai takibini yapmak.

c}Personelin performans puanlarını vermek her türlü özlük ve sosyal haklarını izlemek,

ç)Müdürlük işlerinin planlı ve programlı bir şekilde çalışmalarını düzenleyerek, personel

arasında uyumlu iş birliği ortamı kurulmasını sağlamak ve çalışmalarını izlemek, denetlemek.

d)Müdürlüğe ait stratejik planları hazırlamak ve faaliyetleri stratejik planlara uygun olarak

yapmak.

e}Müdürlük ile ilgili karar alınmak üzere meclise sunulacak teklifleri hazır|atmak.

f)Müdürlükte yapılan çalışmalarla ilgili olarak belli aralıklarla toplantılar düzenlemek,

çalışmaları değerlendirmek.

g)Görev alanına giren konularda , uygulamada ortaya çıkan aksaklık|arla ilgili tedbir almak ve

başkanlık makamına teklifte bulunmak.

ğ)İşlerin büroda ve arazide sağlık kuralla a, çevrenin korunmasına uygun şekilde
gerçekleşmesi için gerekli denetimler apma k.

a, harcama birimi yetkilisi görevini yapmakh)Müdürlük bütçesini düzenlem ygu
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l)Müdürlüğün çalışma programını hazırlamak stratejik plan çalışmaları kapsamında müdürlük
stratejisi belirleyip uygulamak.

i)Diğer müdürlükler ve kuruluşlarla koordinasyonu sağlayarak, işlemlerin ve denetimlerin
yeterli şekilde yerine getirilmesini temin etmek.

j)Başkanlıkla verilen diğer hukuka uygun işleri yerine getirmek.

k)Arazide görev yapan müdürlük ve diğer çalışanları tüm yönlerden denetlemek ,görevlerin
gereği gibi yerine getirilmediğinitespiti halinde uyarmak ve gerekli önlemleri almak.

l}İhbarı zorunlu hastalık ve/veya herhangi bir salgın hastalık halinde durumu ilgili kuruluşlara

derhal bildirmek, onlarla işbirliği içinde çalışmak.

m) Gerek Başkanlık diğer müdürlükleri gerekse harici kurum ve kuruluşların personel, hizmet,

araç-gereç ve benzeri taleplerini mevzuat ve imk6nlar dAhilinde karşılamak.

n} Değişen, gelişen ve günün şartlarına ve özelliğine uygun olarak müdürlükçe verilen diğer
görevleri yapar; geçerli olan sistemi Ve teknolojiyi kullanmak.

o)Birimin, 8örev,yetki ve sorumlulukları mahiyetinde bulunan personelin görev yetki ve

sorumlulukları ile kaimdir.

ö) Park ve Bahçeler Müdürü; Yürürlükteki Belediye Kanunu ile diğer kanun ve yönetmelikler

ile proje, plan, program ve prosedürlerde belirtilen ödevler ve sorumlulukları mevzuata

uygun olarak yapılmasından yetkili, Belediye Başkan yardımcısı ve Başkan'a karşı sorumludur.

p) İdari Büro, Peyzaj Teknikeri kendilerine verilen görevlerin mevzuata uygun olarak
yapılmasından yetkili ve müdüre karşı sorumludur,

r) Formen, kendilerine verilen görevleri gereği gibi ve süresi içinde yerine getirmekle yükümlü,

ilgili büro sorumlusu, müdüre karşı sorumludur.

Müdüre vekalet

MADDE 9 - (1)Müdürün izinli veya raporlu olduğu durumlarda müdürlük görevlerinin devamı

için Başkanlık onayı ile uygun görülen personel müdür olarak görevlendirilir.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

Teknik |şler Şefliği, İdari İşler Şefliği ve Diğer Personelin Görev Yetki Ve Sorumlulukları

Teknik İşler Şefi'nin görev yetki ve sorumlulukları

MADDE 10 -(l)Teknik İşler Şefliği ,Müdürün emri altında bir formen ile yeterli sayıda

personelden teşekkül eder.

(2)Teknik işler Şefi Müdürlük Teknik işler şefliğinin amiri olup ,Genel ilçe temizliği ve kontrolü

işlerinden Müdüre karşı birinci derecede sorumludur.

(3)Teknik İşler Şefinin görevleri

a)Müdürlük tarafından yapılacak işlerin y e nici eliyle yürütüle bilmesi için ihale ve satın

alma işlemini yürütmek

nuların takibini ve yerine getirilmesini sağlamakb)Görevli olduğu birimle ilgili tüm t nik
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c)Müdürlüğün görevleri başlığı altında sayılan görevlerin tam zamanında eksiksiz yerine
getirilmesini sağlamak

ç}Müdür tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.

İdari İşler Şefinin Görev Yetki ve Sorumlutukları

MADDE 11-(1)İdari işler şefliği; müdürün a|tında bir şef ile yeterli sayıda personelden
teşekkül eder.

(2)idare işler şefinin sorumluluğu ;

a)İdari işler şefliğinin amiri olup,büro iş ve işlemlerinin yapılması ile ilgili olarak Müdüre karşı

birinci derecede sorumludur.

(3)İdari İşler Şefinin görevleri;

a)Müdürlüğe intikal eden her türlü evrakın kaydını tutmak ve cevaplarını sevk etmek

b)Müdür tarafından kendisine verilen her türlü yazı ,rapor, dosya ve belgelerin gereğini

yerine getirmek, ilgili olduğu yerlere zimmetle verilmesini sağlamak ve takip etmek.

c)Memurlar aracılığıyla gelen giden yazıların, diğer belgelerin kayıt havale ve dosyalama

işlemlerini yürütmek, gelen tüm yazı ve belgelerin önceki yazı ve belgelerle bağlantısı kurmak

ve bunları denetlemek.

Ç)Her türlü yönetmelik, genelge, Başkanlık emirlerini takip etmek saklamak ve bunları ilgili

personele dağıtımını yapmak.

d)Bek|enilen cevaplar ya da raporlar üzerinde ilgili birimlerce yapılması gereken işlemlerin

sonuçlarınıtakip etmek ve geciken işler hakkında Müdüre bilgi vermek.

e)İşlemi biten yazı ,rapor ve her türlü evrakı düzenli bir şekilde muhafaza etmek.

f)Vaktinde cevapları alınmamış olan rapor ve yazılar hakkında müdürlüğe malumat vermek
ve tekit yazllarlnı hazırlatmak.

g)Müdür|ük personelinin özlük işleri ile ilgili işlemlerini yapmak, gölge dosyalarını saklamak,

tahakkukları düzenlemek ,ayniyat işlemlerini ve harcamalar ile ilgili avans işlemlerini
yürütmek

ğ)Müdür tarafından verilen diğer görevleri yapmak.

Memurların Görev ,Yetki ve Sorumlulukları

MADDE 12 - (1)Memurlar görev,yetki ve sorumlulukları aşağıda gibidir;

a}Müdür ve Büro Şefi tarafından kendilerine tevdi edilen her türlü büro iş ve işlemlerini
yönetmelik kapsamında gereken dikkat ve özende yapmak .

b)Avans mutemedi onayı alınmak suretiyle çekilen avansları harcamalarınıtamamlayarak

avansları kapanmasını sağlamak.

c)Müdürlük arşivini düzenleyerek evrakların a vlenmesini sağlamak

(2)Sorum lulukları

a)Memurlar şefleri ve müdür tarafınd kendilerine tevdi edilen görevleri tam ve zamanında

yapmakla şefe ve müdüre karşı sor lu
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İşçi Personelin Görev ve Sorumlulukları

MADDE 13 -(1)İşçi personelin görev, yetki ve sorumlulukları şunlardır;

a)Müdür ve bağlı olduğu şef tarafından kendis|ne tevdi edilen her türlü iş ve işlemleri
yönetmelik kapsamından gereken dikkat ve özende yapmak

b)Müdür ve bağlı olduğu şef tarafından kendisine tevdi edilen görevleri yerine getirirken
gereken yetkileri kullanmak,

c)Hizmetin nevine göre görevlendirilen işçi personel görevli olduğu birimin şefine müdür e

bağlı olunan başkan yardımcısına ve başkan a karşı hiyerarşik olarak sorumludur.

BEŞlNci BÖtÜM

Çalışma Şekli Ve Esasları

Görevin planlanması

MADDE 14- (1)Temizlik işleri Müdürlüğündeki çalışmalar ;stratejik planlar, performans

hedefleri, yönetmeliğe uygun yapılacak plan dahilinde yürütülür.

Görevin yürütülmesi

MADDE 15 -(1)Müdürlükte görevli tüm personel kendilerine verilen görevleri gereken özen

,dikkat ve süratle yapmak zorundadır.

Gelen Evraka Yapılacak İşlem

MADDE 16- (1)Temizlik İşleri Müdürlüğüne gelen evraklar bilgisayar programında

kaydedildikten ve müdürce havalesi yapılarak ilgili deftere kayda alınmasından sonra zimmet

defteriyle ilgili personele dağıtımı sağlanır.

Glden Evraka Yapıtacak lşlem

MADDE 17- (1)Temizlik işleri Müdürlüğünce cevaplandırılan yazılar bilgisayar programından

kaydı kapatılmak suretiyle ilgiIi müdürlük kalemine zimmetle teslim edilir.

(2)Belediye merkez ve daire müdürlükleri ,belediyeye bağlı kuruluşlara gönderilecek yazılar

kurye ile gönderilir. Zimmet mukabili ilgili müdürlük kalemine teslim edilir.

Kullanılan defter ve programlar

MADDE 18- (1)Gelen giden evraklar bilgisayar programında kayıt altına alınır. Defter olarak

dahili ve harici zimmet defteri tutulur.

(2)Müdürlüğün işlerinin yürütülmesi ihtiyaç duyulan defterlerde kullanılır.

kullanılan klasörler

MADDE 19 - (1)Başkanlık yazıları ,bilgi edinme, bütçe, maaş, ihale dosyaları klasörü, yıllık

izin, yönetmelik ve genelgeler, ödeme emri, meclis ve encümen kararları klasörleri ile

ihtiyaca binaen oluşturulacak yeni klasörler oluştu ru labilir.

(2}Temizlik İşleri Müdürlüğünde görev yapan tüm personel hakkında göreve başlama

onayından itibaren almış olduklar n ,rapor ve kademe ilerlemeleri ile ödüllendirme ve

i kapsayan şahsi gölge klasörleri oluşturulur.cezaland ırm aların a ilişkin belg r
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Arşivleme

MADDE 2(F(l)İşlemi biten her türlü yazıya ilişkin evraklar, klasörlerine konularak birim
arşivine kaldırılır.

AtTlNcı BöLÜM

Çeşitli ve Son Hükümler

Yönetmelikte Hüküm Bulunmayan Haller

MADDE 21- (1)İş bu yönetmelikte hüküm bulunmayan hallerde yürürlükteki ilgili mevzuat
hükümlerine uyulur.

Yürürlük

MADDE 22- (1)Bu yönetmelik hükümleri belediye meclisinin kararının mahalli mülki idare
amirine sunulması ve yayımı ile yürürlüğe girer.

(2)Bu yönetmeliğin girmesiy|e belediye meclisinin 08/09/2009 tarih ve 2009/56 sayılı
kararıyla yürürlüğe girmiş olan SARAY Belediyesi Temizlik İşleri Müdürlüğü Yönetmeliği
yü rü rlükten kalkar.

Yürütme

MADDE 23 - (1)Bu yönetmelik hükümlerini Belediye Başkanı yürütür.

Abdül TAŞY
Beledive ve ecl Bı kanı

Tolga Yusuf ERDEM
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