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SARAY BELEDIYE BASKANLIGI
KiSISEL VERILERIN iISLENMESi VE KORUNMASI POLITIKASI
A. GIRIS
1. TANIMLAR
6698 sayil Kisisel Verileri Koruma Kanunu’'nda (“Kanun”) tanimlandidi dzere;

“‘Acik nza” belirli bir konuya iligkin, bilgilendirimeye dayanan ve 6zgur iradeyle acgiklanan
rizayl,

“Alici Grubu” Veri Sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tizel kKisi
kategorisini,

“Anonim hale getirme” Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getiriimesini,

“Gahisan” Belediye personelini,

“ilgili kisi” kisisel verisi islenen gercek kisiyi,

“imha” kisisel verilerin silinmesini, yok ediimesini veya anonim hale getirimesini,
“Kigisel veri” kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her turlu bilgiyi,

“Kisisel verilerin iglenmesi” kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden
dizenlenmesi, aciklanmasi, aktariimasi, devralinmasi, elde edilebilir héle getiriimesi,
siniflandiriimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler tGzerinde gercgeklestirilen her
tarlt iglemi,

“Kurul” Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

“Kurum?” Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,

“Veri igleyen” Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri
isleyen gercek veya tuzel Kigiyi,

“Veri kayit sistemi” Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak iglendigi kayit
sistemini,

“Veri sorumlusu” Kisisel verilerin isleme amagclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya tuzel kigiyi,

“Web sitesi” https://www.saray.bel.tr/adresini,

ifade eder.
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2. KiSISEL VERILERIN ISLENMESi VE KORUNMASI POLITIKASININ AMACI

isbu Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Politikasi (“Politika”), Saray Belediye
Baskanligr’'nin (“Belediye”) gerceklestirmekte oldugu isleme, koruma faaliyetlerine iligkin is ve
islemler konusunda usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Asagida belirtlen amaglar dogrultusunda islenen verilerin, Belediye tarafindan Kigisel
verilerin igslenmesi ve korunmasi bakimindan her tirll idari ve teknik 6énlemler alinmasi, i¢
prosedurler olusturulmasi, farkindaligin yukseltiimesi igin gerekli egitimlerin yapiimasi
hedeflenmektedir. Hissedarlar, yetkililer, g¢alisanlar ve is ortaklarinin Kanun sireclerine
uyumlari igin gerekli tim 6nlemler alinarak uygun ve etkin denetim mekanizmalari kurulmasi
amaclanmigtir

VERI iISLEME AMAGLARI

Yonetim Faaliyetlerinin Yuratalmesi
Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yuritilmesi

Ucret Politikasinin Yaritilmesi

Talep/Sikayet Takibi

Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin YUrutulmesi

Performans Degerlendirme Sureclerinin Yurutilmesi
Organizasyon ve Etkinlik Yonetimi

is Saghgi / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiritiimesi

insan Kaynaklari Sireclerinin Planlanmasi

iletisim Faaliyetlerinin Yritilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Bir Sekilde Yuratilmesi

ic Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiritilmesi
Finans ve Muhasebe islerinin YUritilmesi

Egitim Faaliyetlerinin YUurutulmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin YUuratulmesi

Calisanlar igin Yan Haklar ve Menfaatleri Siireclerinin Yirutilmesi
Calisanlar igin is Akdi ve Mevzuattan Kaynakli YUkimldliklerin Yerine Getirilmesi
Calisan Memnuniyeti ve Baglihgi Sureclerinin YUuritilmesi
Calisan Adaylarinin Basvuru Sireglerinin Yarutilmesi

Calisan Aday! / Stajyer / Ogrenci Segme ve Yerlestirme Sireglerinin Yiritiimesi
Acil Durum Yoénetimi Sureglerinin Y Uratilmesi

Ziyaretci Kayitlarinin Olugturulmasi ve Takibi

Yatirim Sureglerinin Yratilmesi

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin YUuruttilmesi

Vatandasa Hizmet Verilmesi

Vatandas Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yurutalmesi

Bilgi Guvenligi Sureclerinin Yuratulmesi

Erisim Yetkilerinin YUrutdlmesi

Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Glvenliginin Temini
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Hizmet Faaliyetlerinin Yaruttlmesi / Denetimi

Hizmetlere Baglilik Sudreglerinin Yuritilmesi
Finans ve Muhasebe islerinin YUrutiimesi

Tedarik Zinciri Yonetimi Sireglerinin Yiratulmesi
Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Givenliginin Temini

Mal / Hizmet Satin Alim Sireglerinin Yurutilmesi

Hizmet Surekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yuratilmesi

Hizmet Siireglerinin lyilestirimesine Yénelik Onerilerin Alinmasi ve Degerlendirimesi
Sosyal Sorumluluk ve Sivil Toplum Aktivitelerinin Yurutulmesi

3.KISISEL VERILERIN iSLENMESi VE KORUNMASI POLITIKASININ KAPSAMI

Asagida detayli olarak belirtilen kisilerin otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla igslenen tum Kigsisel veriler Politika
kapsamindadir.

VERI SAHIPLERI ACIKLAMA

Calisan Belediye blnyesinde is akdine dayanarak bir icret karsiligi
calisan gergek kisiler
Calisan Adayi Belediye'ye is bagvurusunda bulunmus ya da 6zge¢cmis vb. ilgili

bilgeleri Belediye’nin incelemesine sunmus stajyer adaylar da
dahil gercek kisiler

Stajyer Egitim ogretim sureci boyunca ogrenilen bilgi ve teoriyi,
profesyonel bir ortamda pratik uygulamaya ¢evirecek gergek kisi

Vatandas Muddrlik tarafindan saglanan hizmetlerden faydalanan veya
faydalanmig gercek kisiler

Ziyaretgi Muddarlage ait isletmelere, subelere herhangi bir amagla gelmis
ve/veya web sitesini ziyaret eden gercek kigiler

Veli/Vasi/ Temsilci Muddrlik tarafindan saglanan hizmetlerden faydalanan veya
faydalanmig gercgek kisilerin veli, vasi ve temsilcileri

Tedarikgi Yetkilisi Saray Belediyesi irtibatta oldugu tedarikgilerin yetkilisi

B. KISISEL VERILERIN iSLENMESINDE GENEL iLKELER

Kigisel veriler, Belediye tarafindan ancak Kanun’da ve diger kanunlarda éngérilen usul ve
esaslara uygun olarak iglenebilir. Kigisel verilerin iglenmesinde Kanun’un 4. Maddesinde
belirtilen asagidaki ilkelere uyulmasi zorunludur;

o Hukuka ve durustlik kurallarina uygun olarak islenme,

o Dogru ve gerektiginde glincel olma,

o Belirli, acik ve mesru amaglar igin islenme,

e Islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 8lgiilii olma,

e llgili mevzuatta éngdrilen veya islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar
muhafaza etme,
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C. KiSISEL VERILERIN iSLENME SARTLARI

Kisisel veriler, Kanun’un 5. Maddesi uyarinca ilgili kisinin acik rizasi olmadan islenemez. Veri
islemesine iligkin olarak, Belediye personeli ve web sitesi kullanicilari igin hazirlanan agik
riza metin ve aydinlatma metinleri ig bu Politikanin 1 numaral ekinde belirtilmistir. Ancak,

Belediye tarafindan iglenen kisisel veriler, asagidaki hallerden birinin bulunmasi halinde
(Kanun madde 5/2) ilgili kiginin agik rizasi olmadan islenebilecektir;

o Kanunlarda agik¢a 6ngérilmesi,

e Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini acgiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina
hukuki gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir baskasinin hayati veya
beden butunligunun korunmasi igin zorunlu olmasi,

e Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

e Veri sorumlusunun hukuki yukumluligunu yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi,

¢ lgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,

e Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi,

e lgili kisinin temel hak ve 6zgurliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi,

D. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN iSLENMESI

Belediye Ozel nitelikli kisisel verileri, Kanun uyarinca, ilgili kisinin acgik rizasi olmadan
islememektedir. Agik rniza ve aydinlatma metinleri isbu Politikanin 1 numarali ekinde
belirtiimistir. Ancak, Kanun’un 6/3 maddesinde belirtilen istisnai hallerin bulunmasi
durumunda, 6zel nitelikli kisisel veriler acgik rniza aranmaksizin Belediye tarafindan
islenebilecektir. Bdyle bir durumun varliginda, Belediye 06zel nitelikli kisisel verilerin
korunmasi icin gereken Kurul tarafindan belirlenen yeterli dnlemler Belediye tarafindan
alinacaktir. Bu istisnalar asagida belirtildigi sekildedir:

o Sagdlik ve cinsel hayat disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda islenmesine
iliskin acikca bir hikim olmasi halinde veri sahibinin agik riza aranmaksizin
islenebilir. Kanunlarda agik¢a dngorilmeyen hallerde veri sahibinin agik rizasi alinir.

e Saglik ve cinsel hayata iliskin 6zel nitelikli kigisel veriler, sir saklama yukimlulugu
altinda bulunan kigiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan: kamu saghginin
korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin ydrttilmesi,
saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve ydnetimi amaciyla, veri sahibinin
acik rizasi aranmaksizin iglenebilir. Aksi halde veri sahibinin agik rizasi alinir.
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E. ISLENEN KiSISEL VERILER

Belediye tarafindan isbu Politika kapsaminda islenen ve korunan kisisel veriler asagida
belirtildigi sekildedir.

KiSISEL VERI
KATEGORILERI AEIEAL AR

Ad soyad, Anne- baba adi, Anne kizlik soyadi, Dogum tarihi,
Kimlik Dogum yeri, Medeni hali, Nifus clizdani seri sira no, T.C. kimlik
no, vergi numarasi, SGK numarasi vb. bilgiler

Adres no, E-posta adresi, iletisim adresi, Kayitl elektronik posta
adresi (KEP), Telefon no vb. bilgiler

> Bordro bilgileri, Disiplin sorusturmast, ise giris belgesi kayitlari,
Ozliik Mal bildirimi  bilgileri,  Ozgec¢mis bilgileri,  Performans
degerlendirme raporlari

iletigim

Lokasyon Bulundugu yerin konum bilgileri

Cagri merkezi kayitlari, Fatura, senet, ¢ek bilgileri, Gise
dekontlarindaki bilgiler, Siparig bilgisi, Talep bilgisi gibi kimligi
belirli veya belirlenebilir olan bir gercek kisiye ait oldugu agik

olan ve veri kayit sistemi icerisinde yer alan bilgiler

Hukuki islem

: Belediye calisanlari veya ziyaretcilerin internet sitesini ve wifi
Islem Givenligi kullanirken IP adresi bilgileri, web sitesi giris ¢ikis bilgileri, sifre
ve parola bilgileri

Cagri merkezi kayitlari, Fatura, senet, ¢ek bilgileri, Gise
dekontlarindaki bilgiler, Siparig bilgisi, Talep bilgisi gibi kimligi
belirli veya belirlenebilir olan bir gercek kisiye ait oldugu agik olan
ve veri kayit sistemi icerisinde yer alan bilgiler

Hakkedislerin 6denmesi igin ¢alisanlarin ve stajyerlerin finans
bilgileri.

Miigteri iglem

Finans

Mesleki Deneyim Calisan, calisan aday! ve stajyerlerin 6zgegmis bilgileri.

> Kimligi belirli veya belirlenebilir olan bir gercek kisiye ait oldugu

Gorsel ve acik olan ve veri kayit sistemi igerisinde yer alan fotograf, kamera
isitsel Kayitlar kayitlar (fiziksel mekan guvenligi kategorisine giren kayitlar harig)
ses kayitlari gibi bilgiler

Sendika Uyeligi Sosyal haklarin 6denmesi igin ¢alisanlarin sendika tyeligi bilgisi.

. . Calisanlarin ve stajyerlerin kronik saglk bilgileri, engellilik
Saglik Bilgileri durumuna ait bilgiler

Ceza Mahkumiyeti ve |ise giris asamasinda mevzuat geregince istenilen ceza
Giivenlik Tedbirleri | mahkumiyeti ve glivenlik tedbirlerine iliskin bilgiler.

Saray Belediye Baskanlig1 7



F. KISISEL VERILERIN SAKLANMASI

Belediye faaliyetleri cercevesinde islenen kigisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngoérilen veya
isleme amacina uygun slrede saklanir.

Bu kapsamda kisisel veriler;

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5393 sayili Belediye Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Ydnetmelik

3473 sayili Muhafazasina Lizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi
Hakkinda Kanun Hukmunde Kararnamenin Degistirilerek Kabuli Hakkinda Kanun
Kamu Personeli Genel Tebligi (Seri No: 2)

6098 sayili Turk Borglar Kanunu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

5651 sayill internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

6361 sayili is Saghgi ve Givenligi Kanunu

4857 sayli is Kanunu

6502 sayili Tuketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun

6769 sayili Sinai Mulkiyet Kanunu

Mesafeli S6zlesmeler Yonetmeligi

213 Sayih Vergi Usuli Kanun,

6362 sayili Sermaye Piyasasi Kanunu

6102 sayili Tark Ticaret Kanunu

5434 sayili Emekli Saghgdi Kanunu,

ilgili kisisel verinin Tirk Ceza Kanunu veya sair ceza hikmi gerektiren mevzuat
kapsaminda bir suga konu olmasi veya bir sug ile iligkili olmasi durumunda 5237 sayili
Turk Ceza Kanunu’nun 66. ve 68. maddeleri geredi Dava zamanasimi ve Ceza
Zamanasimi ve 5352 sayili Adli Sicil Kanunu’nda belirtilen sire kadar

Bunlar uyarinca yurdrlukte olan diger ikincil duzenlemeler

cercevesinde dngorilen saklama sureleri kadar saklanmaktadir.

G. KiSISEL VERILERIN SILINMESI, YOK EDILMESI VE ANONIM HALE GETIRILMESI

Kisisel veriler;

islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistiriimesi veya ilgasi
islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili
kisinin acik rizasini geri almasi,

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami sirenin ge¢gmis olmasi ve kigisel verileri
daha uzun silre saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

Kanunun 11. maddesi geregi ilgili kisinin haklari cercevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve
yok edilmesine iliskin yaptidi basvurunun Belediye tarafindan kabul edilmesi durumlarinda
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kisisel veriler Belediye tarafindan silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

Vatandas, eski ¢alisan, galisan adayi vb. ilgili kisilerin, ait kigisel verilerin silinmesi, yok
edilmesi veya anonim hale getirilmesiyle ilgili talepler bilgiislem@saray.bel.tr e-posta adresi
uzerinde yapllir.

Belediye tarafindan iglenen Kkigisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getiriimesi iglemleri “Kigisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik” ve “Saray Belediye Baskanligi Kigisel Verilerin
Saklanmasi ve imhasi Politikas1” cercevesinde gerceklestirilir.

H. KiSISEL VERILERIN YURT iCi VE YURT DISINA AKTARILMASI

Belediye tarafindan kisisel veriler ilgili kisinin acik rizasi olmaksizin yurt icinde aktariimaz.
Ancak, Belediye, Kanun’un 8/2. Maddesinde sayilan hallerden birinin bulunmasi halinde ilgili
Kisinin agik rizasi olmadan kisisel verileri aktarabilir. Belediye tarafindan yurt icine aktarim
yapilirken Kurum tarafindan yayimlanan “Yurt igi Aktarim” esaslari uygulanir. Midirligiin
yurticinde veri aktardidi alicilar asagida belirtildigi sekildedir.

ALICI GRUPLARI \ ACIKLAMALAR AKTARIM AMACI
Saray belediyesi Saray Belediyesi Mudurltagun faaliyetlerinin
Miidirliikleri biinyesinde bulunan planlanmasi, ylritilmesi ve

Madurltkler denetimi amaciyla sinirli
Yetkili Kamu Kurum ve | Sosyal Guvenlik Kurumu, | vyrittiikleri faaliyet alanina
Kuruluglan Vergi Dairesi gibi mevzuat| giren konular ile ilgili olarak

uyarinca Belediye’den sinirh

bilgi ve belge istemeye

yetkili kigiler

Belediye tarafindan, Politika kapsamina dahil olan gercek kisilerin verileri higbir sekilde
yurtdigina aktariimamaktadir.

Belediye tarafindan ileride yurt disina aktarim yapilmasi halinde, mevzuat hukiumleri ve
Kurum tarafindan yayimlanan “Kisisel Verilerin Yurt Disina Aktarim Kilavuzu’'nda belirtilen
esaslari uygulanir.

I. ILGILI KiSININ HAKLARI
Belediye faaliyetleri cercevesinde islemis oldugu kisisel verilerin ilgili Kisiler;

o Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,

o Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

o Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullaniimadigini 6grenme,

¢ Yurtiginde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi Gg¢incu kisileri bilme,

o Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini
isteme,

¢ Kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,

e Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,
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o Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme haklarina sahiptir.

J. ILGILI KiSININ MUDURLUGE BASVURUSU

KVKK’nin 13. maddesi ve Teblig'in 5. Maddesi uyarinca; ilgili kisiler basvurularini asagida

belirtilen ydntemlerden biriyle gergeklestirebilmektedir. ilgili kisinin bagvurusuna iliskin

detaylar “Bagvuru Formu” isimli belgede yer almaktadir. ilgili belge isbu Protokol'lin 2

numarall ekinde belirtildigi sekildedir.

Basvuru Yontemi

Basvurunun lletilecegi

Basvuruda Yer
Almasi Gereken

Yazili Bagvuru

Islak imzali Bagvuru
Formunun bir érneginin
belirtilen adrese elden,

noter kanallyla veya

iadeli taahhGtli
gonderimle iletilmesi

Adres

Ayaspasa Mahallesi
Atatirk Alani No: 32
Saray/Tekirdag

Unsurlar

-Ad, soyad ve basvuru yazili
ise imza

-Turkiye Cumhuriyeti
vatandaslari igin;
T.C. Kimlik No

Yabancilar i¢in uyrugu,
pasaport numarasi veya

kimlik numarasi

Tebligata esas yerlesim yeri
veya is yeri adresi

Talep konusu

Elektronik
Posta ile
Basvuru

Sisteme Kayitli
Elektronik Posta
Adresi ile
Basvuru

bilgiislem@saray.bel.tr

Ad, Soyad,

-Tarkiye Cumbhuriyeti
vatandaslari icin

-T.C. kimlik numarasi
Yabancilar igin

uyrugu, pasaport numarasi
\veya varsa kimlik numarasi,

-Tebligata esas yerlesim
yeri veya ig yeri adresi,

- Varsa bildirime esas
elektronik posta adresi,
telefon ve faks numarasi,

-Talep konusu,
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Sisteme Kayith
Olmayan
Elektronik Posta
Adresi ile
Basvuru

IAd, Soyad ve mobil
Imza/e-imza,

-Turkiye Cumhuriyeti
vatandaslari igin

T.C. kimlik numarasi,
-Yabancilar igin

Uyrugu, pasaport numarasi
\veya varsa kimlik numarasi,

-Tebligata esas

Yerlesim yeri veya ig yeri
adresi,

- Varsa bildirime esas
elektronik posta adresi,
telefon ve faks numarasi,

-Talep konusu,

VERI GUVENLIGINE ILISKIN YOKUMLULUKLER

Kisisel verilerin guvenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak igslenmesi ve erisilmesinin
Onlenmesi ile kigisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun 12.
maddesiyle Kanunun 6. maddesi dordincu fikrasi gereg@i 6zel nitelikli kigisel veriler igin Kurul
tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli 6nlemler cercevesinde Saray Belediyesi tarafindan

teknik ve idari tedbirler alinir.

1. Teknik Tedbirler

Saray Belediyesi tarafindan, islenen kisisel verilere iligkin olarak alinan teknik tedbirler

asagida sayilmistir:

Ag glvenligi ve uygulama guvenligi saglanmaktadir.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

alinmaktadir

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki guvenlik 6nlemleri

Calisanlar igin veri glivenligi hikimleri iceren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.
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Calisanlar igin veri glivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik galismalari
yapiimaktadir.

Calisanlar igin yetki matrisi olusturulmustur

Erisim loglari diizenli olarak tutulmaktadir

Erisim, bilgi guvenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baglanmistir

Gizlilik taahhUtnameleri yapiimaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldiriimaktadir.

Guncel anti-virUs sistemleri kullaniimaktadir.

Guvenlik duvarlari kullaniimaktadir

imzalanan sozlesmeler veri glvenligi hilkiimleri icermektedir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra glvenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

Kisisel veri guvenligi politika ve prosedurleri belirlenmigtir.

Kigisel veri glvenligi sorunlar hizli bir gsekilde raporlanmaktadir. Kigisel veri glivenliginin
takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris ¢ikiglarla ilgili gerekli gtivenlik dnlemleri
alinmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dig risklere (yangin, sel vb.) kargi gtvenligi
saglanmaktadir.

Kigisel veri iceren ortamlarin guvenligi saglanmaktadir.

Kigisel veriler mumkun oldugunca azaltiimaktadir.

Kigisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kigisel verilerin glivenligi de saglanmaktadir.

Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

Kurum igi periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptiriimaktadir.

Log kayitlari kullanici mudahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.
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Mevcut risk ve tehditler belirlenmigtir.

Ozel nitelikli kisisel veri glivenligine yénelik protokol ve prosedirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak
ve KEP veya kurumsal posta hesabi kullanilarak goénderilmektedir.

Saldiri tespit ve 6nleme sistemleri kullaniimaktadir

Siber guvenlik dnlemleri alinmig olup uygulanmasi surekli takip edilmektedir. Sifreleme
yapiimaktadir.

Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir. Veri igleyen hizmet saglayicilarinin veri gavenligi konusunda belli
araliklarla denetimi saglanmaktadir. Veri igleyen hizmet saglayicilarinin, veri gtivenligi
konusunda farkindaligi saglanmaktadir.

2. ldari Tedbirler

Saray Belediyesi tarafindan, islenen kisisel verilere iligkin olarak alinan idari tedbirler
asagida sayilmistir:

e Calisanlarin niteliginin gelistiriimesine yonelik, kigisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmenin 6nlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak erigilmesinin énlenmesi,
kisisel verilerin muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri, teknik bilgi beceri, 657
sayili Kanun ve ilgili diger mevzuat hakkinda egitimler verilmektedir.

o Gulvenlik politika ve prosedirlerine uymayan ¢alisanlara yonelik uygulanacak disiplin
prosedlru hazirlanmigtir.

¢ Kisisel veri islemeye bagslamadan dnce Belediye tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma
yukimlulGga yerine getirilmektedir.

o Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

o Kisisel veri glivenligi politika ve prosedurleri belirlenmistir.

o Kisisel veri guvenligi sorunlari hizh bir sekilde raporlanmaktadir.

o Kisisel veriler mumkun oldugunca azaltiimaktadir.

o Kisisel veri guvenliginin takibi yapiimaktadir.

e Ozel nitelikli kisisel veri glivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.
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3. KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KOMITESI

Belediye, igbu Politika ve bu Politika ‘ya bagh ve iligkili diger politikalari, prosedurleri ve
uygulama rehberlerini ydnetmek Gzere U¢ (5) kisiden olusan bir Kisisel Verilerin Korunmasi
Komitesi olusturmustur. Bu komitenin gorevleri asagida belirtiimektedir.

e Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi ile ilgili temel politikalari ve gerektiginde
degisiklikleri hazirlamak ve yururlige koymak.

o Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuata uyumun saglanmasi igin
yapilmasi gereken hususlari tespit etmek.

o Sirketin kisisel veri isleme faaliyetlerinde olusabilecek riskleri tespit ederek gerekli
Onlemlerin alinmasini temin etmek.

o Kisisel verilerin korunmasi ve politikalarin uygulanmasi konusunda egitimler
dizenlemek ve icra edilmesini saglamak.

o Kisisel veri sahiplerinin bagvurularini degerlendirmek.

o Kisisel veri sahiplerinin; kisisel veri isleme faaliyetleri ve kanuni haklari konusunda
bilgilenmelerini temin etmek Uzere bilgilendirme ve egditim faaliyetlerinin icrasini
koordine etmek.

o Kisisel Verilerin Korunmasi konusundaki gelismeleri ve duzenlemeleri takip
etmek; bu gelismelere ve diizenlemelere uygun olarak Sirket icinde yapilmasi
gerekenleri tespit etmek.

o Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu ve Kurumu ile olan iligkileri koordine etmek.

POLITIKANIN GUNCELLENME PERiYODU

Politika, ihtiya¢ duyulduk¢a gdzden gegirilir ve her halikarda alti (6) ayda bir gerekli olan bolimler
guncellenir.
POLITIKANIN YORURLUGU

Politika, [01.07.2021] tarihinde yururluge girmis kabul edilir.
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SARAY BELEDIYE BASKANLIGI

CALISAN AYDINLATMA METNI VE AGIK RIZA BEYANI

Bu aydinlatma metni, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun (“Kanun”) 10 uncu maddesi
ile Aydinlatma YUkimluliginin Yerine Getiriimesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig
kapsaminda veri sorumlusu sifatiyla, asagida bilgileri bulunan SARAY BELEDIYE BASKANLIGI
tarafindan hazirlanmistir.

Vergi Numarasi: 7450030654 Vergi Dairesi: Saray Vergi Dairesi

Adresi: Ayaspasa Mahallesi Ayaspasa/26 Sokak No:7 Saray/TEKIRDAG

Telefon: 0 (282) 768 10 05 Faks: 0 (282) 768 00 55 E-mail: iletisim@saray.bel.tr

SARAY BELEDIYE BASKANLIGI, calisanlara ait: ad, soyad, anne-baba adi dogum tarihi, dogum yeri,
medeni hali, TC. kimlik karti, strticu belgesi, TC. kimlik no, pasaport numarasi, gegici TC. kimlik
numarasi, cinsiyet, e- posta adresi, iletisim adresi kayitl elektronik posta adresi (kep), cep/telefon no,
lokasyon, mal bildirim bilgileri, bordro bilgileri, disiplin sorusturmasi, ise giris-cikis belgesi kayitlari,
6zgecmis bilgileri, performans degerlendirme raporlari, askerlik durumu, referans bilgileri, hukuki
islem, gorsel ve isitsel kayitlar, sertifikalar, transkript bilgileri, fotograf, ceza mahkmiyeti ve givenlik
tedbirleri, cocuk sayisi, aile ciizdani, es calisma bilgileri, cocuk egitim ve yags bilgileri, departmani,
calisma sekli, meslegi, calisilan son sirket bilgileri, meslek karti bilgileri, kisisel saglik bilgileri, engellilik
durumuna ait bilgiler, kan grubu, kullanilan cihaz ve protez bilgileri, laboratuvar ve goéruntileme
sonuglari, test sonuglari, muayene verileri, recete bilgileri, aile bireyi veya yakini dogum ve 6lim
belgeleri, IP adresi bilgileri, internet sitesi giris ¢ikis bilgileri, sifre ve parola bilgileri, imza, basvuru formu
doldurulma bilgileri, olay yoénetimi bilgisi, otomatik katihmh BES, sosyal glivenlik kurumu verileri,
denetim ve teftis bilgileri, talep/sikayet yonetimi bilgisi, arag bilgileri, uyum bilgileri; acil durum yénetimi,
bilgi guvenligi, calisanlar icin yan haklar ve menfaatleri sireclerinin ydratilmesi, denetim/etik
faaliyetlerinin, egitim faaliyetlerinin, erisim yetkilerinin, finans ve muhasebe islerinin, gdreviendirme
sureclerinin i¢ denetim/sorusturmalistihbarat faaliyetlerinin, iletisim faaliyetlerinin, is saghgi/guvenligi
faaliyetlerinin  yurGtalmesi, is slreglerinin iyilestiriimesine ydnelik 6nerilerin  alinmasi ve
degerlendiriimesi, is sudrekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin yurGtiimesi, lojistik faaliyetlerinin,
mal/hizmet satin alim, mal/hizmet satig, mal/hizmet Uretim ve operasyon slreclerinin, performans
degerlendirme sureclerinin yirutilmesi, saklama ve arsiv faaliyetlerinin, Gcret politikasinin, sézlesme
sureglerinin yUratidlmesi, calisanlar igin is akdi ve mevzuattan kaynakh yukimliliklerin yerine
getirilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yuratilmesi, fiziksel mekan glvenliginin temini, hukuk islerinin
takibi ve yuruttlmesi, insan kaynaklari sureglerinin planlanmasi, is faaliyetlerinin yuritilmesi/denetimi,
talep/sikayetlerin takibi, tasinir mal ve kaynaklarin gtivenliginin temini, yetkili kisi, kurum ve kuruluglara
bilgi verilmesi, yodnetim faaliyetlerinin yirutilmesi, ¢alisan memnuniyeti ve bagliigi sireglerinin
yuritilmesi, organizasyon ve etkinlik yénetimi, risk yonetimi sireglerinin yuratilmesi, veri sorumlusu
operasyonlarinin gavenliginin temini, yetenek/kariyer gelisimi faaliyetlerinin yirutiimesi amaclariyla
islemektedir.

SOz konusu kigisel veriler, Kanunun 5. maddesinde belirtilen “s6zlesmenin kurulmasi ve ifasi igin
gerekli olmasi, veri sorumlusu mesru menfaati” hukuki sebebine dayanarak calisan 6zlik dosyasi
olusturma, bina giris ¢ikislarinin takibi, denetim ve teftis faaliyetleri, mevzuat ve prosedurlere uygunluk,
mahkeme ve diger uyusmazliklarda avukat tarafindan adli makam ve dava dosya takibi, is saghgi ve
glvenligi uygulamalari, Gcret ve avans 6demeleri, personel devam kontrol sistemi, sirket araglarinin
izlenmesi, mal hizmet Uretim ve operasyon sureglerinin yUratilmesi, is, urln gelistirme, kalite yonetim
sirecinin yurGtilmesi; “agik rnizanin alinmasi” hukuki sebebine dayanarak etkinlik dizenleme ve
yuritme, calisan iletisim faaliyetleri, calisan memnuniyet anketi, insan kaynaklari sureglerinin
yurattilmesi (gelisim ve kariyer ¢alismalari) faaliyetlerinden sézlU, yazili ya da elektronik ortamda elde
edilmekte, tamamen veya kismen otomatik yolla islenmekte olup, gerekli her tirli teknik ve idari
tedbirler alinarak korunmaktadir. Acik rizanin geri alinmasi halinde, veri isleme faaliyeti
durdurulmaktadir.

Yukarida belirlenen amaglarla, gergek kisiler veya 6zel hukuk tlzel Kigileri, hissedarlar, is ortaklari,
tedarikgiler, yetkili kamu kurum ve kuruluslari ile paylasilabilmektedir.


mailto:iletisim@saray.bel.tr

Kanunun “ilgili kisinin haklarini diizenleyen 11. maddesi kapsamindaki taleplerinizi, ayrintisini
http://www.saray.bel.tr/ adresinde bulunan SARAY BELEDIYE BASKANLIGI Kisisel Verilerin
Korunmasi ve islenmesi Politikasinda diizenlendigi sekilde, Basvuru Forumu'nu SARAY BELEDIYE
Baskanligrna ileterek yapabilir.

AYDINLANMA BEYANI

Yukarida agiklanan tum hususlarda tarafima gerekli aydinlatma yapildigini, SARAY BELEDIYE
BASKANLIGI Kigisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasini okudugumu ve anladigimi,
6698 sayili Kanunun 11. maddesi kapsamindaki haklarimi bildigimi beyan ederim.

Veri Sahibi Adi Soyadu: ..............ccooooiiiiiinn. T.C. KimIik NO: ..ot

Tarih e d imza

ACIK RIZA BEYANIM

Veri sorumlusunun s6ézlesmenin kurulmasi ve ifasi icin gerekli olmasi, acgik rizanin alinmasi, veri
sorumlusu mesru menfaatinden kaynaklanan nedenlerle s6zll, yazili ya da elektronik ortamda
toplanan kisisel verilerimin isleme amaci ile baglantili, sinirli ve él¢ll islenmesini;

Acik Rizam ile Kabul Ediyorum Kabul Etmiyorum
Veri Sahibi Adi Soyadi: ..............ccoo T.C. KIMIiK NO: .o
Tarih Y SN A imza
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EKLER
EK 1- AYDINLATMA VE AGIK RIZA METINLERI

GALISAN AYDINLATMA METNI

Veri Sorumlusu

Tarafimizca islenecek kisisel verilerinize iligkin olarak, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu ("Kanun") uyarinca “Veri Sorumlusu” sifatiyla Saray Belediye Bagkanligi olarak
sizleri bilgilendirmek istiyoruz.

islenen Kisisel Veriler

Adi soyadi, TC Kimlik numarasi, Nufus Cuzdan Seri No/ Sira No, Pasaport
Numarasi, Dogum Yeri, Dogum Tarihi, Yas, Baba Adi, Anne Adi, Medeni
Hal, Niifusa Kayitli Oldugu Yer, Uyruk/Vatandaslik Bilgisi, Cinsiyet, imza,
T.C kimlik karti bilgileri, Pasaport Bilgiler, Surticti Belgesi Bilgileri, Sosyal
Kimlik Verisi |Givenlik No/Sicil No/Kurum Sicil No,

iletigim Verisi Adres, Elektronik Posta Adresi, Telefon Numarasi Bilgisi,

IP Adres Bilgisi, internet Sitesi Giris Cikis Bilgileri, MAC ID Bilgisi, Mail
trafigi izleme bilgisi, Erisim Yetkileri Bilgisi, Zimmetlenen PC Kullanicr Adi,

islem Giivenligi |_:
s 9 Zimmetlenen PC numarasi,

Kisisel Veri ilgilisinin Esi ve Cocuklari ile Miikellefle Birlikte Oturan veya
Mukellef Tarafindan Bakilan Cocuklarin Kimlik Bilgileri, Egitim Bilgileri,
Meslek Bilgileri, Kisisel Veri ilgilisinin Esi ile ilgili Calisma ve Gelir Durumu
Aile Bireyleri ve|Bilgileri,

Yakini Verisi
Acil durumda iletisime gegcilebilecek kisinin bilgileri (Adi soyadi, cep
telefonu numarasi),
Bulundug@u Yerin Konum Bilgileri / GPS Verisi (Ara¢ Takip Sistemi Bilgileri)
Lokasyon

Bordro/Maas/ikramiye/Prim  Bilgileri, ~Nifus Kayit  Ornegi Bilgileri,
ikametgah Belgesi Bilgileri, Ozgecmis / CV bilgileri, Sosyal Giivence

Bzliik Bilgileri (Ozel Sigorta Dahil), izin/Fazla Calisma/Devamsizlik/Kidem Siiresi

zli

Bilgileri, ise Baglama ve isten Ayrilis Tarihleri, istihdam Yeri Bilgisi,
Performans Degerlendirme Raporlari, Belediye Adina Yapilan
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Seyahatler/Katiinan Top. lliskin Bilgiler, Ara¢ Kullanim Bilgisi, Emeklilik
Bilgisi ve Emekli Tahsis Numarasi, Calistigi Firma Bilgisi, is Kazasi /Olay
Bilgi Formu Bilgileri, Gérev / Pozisyon / Meslek, Beden Olgiisii Ve Ayakkabi
Numarasi, ise Giris ve isten Cikis Bildirgesi Bilgileri, Bireysel EmekliliK
Sistemi Sézlesme ve Prim Bilgileri, Calisma Belgesi Bilgileri, isten Ayrilig
Dayanak Belge Bilgileri, Egya Zimmet Formu Bilgileri, Ara¢ Zimmet Formu
Bilgileri KKD Esya Zimmet Formu Bilgileri, Katildig1 Egitimler Bilgisi (Teslim
Alanin Adi Soyadi, Gérevi, Arac¢ Plakasi, Ara¢ Cinsi, Ara¢c Sasi Numarasi,
Arac ici Ekipmanlar, Ehliyet Numarasi), Goérev Teslim Formu ve
Gorevlendirme Formu Bilgileri. Ara¢ Teslim Formu Bilgileri,

Meslek Odasi Kayit Belgesi

Mesleki
Deneyim

Diploma Bilgileri, Gérev / Pozisyon / Meslek ,Egitim Bilgileri, Kurs, seminer|
ve egitimler, Meslek ici Egitim Bilgileri, Meslek igi Egitim Basari Bilgisi,
Sertifikalar, Meslek Tecrubesi Bilgisi, Mesleki Yeterlilik Belgesi Bilgileri,
SRC Belgesi Bilgileri, Yabanci Dil Bilgisi, Ara¢ Kullanim Bilgisi, s
Deneyimleri (firma isimleri, calismis oldugu dénemler, is tanimi),

Hukuki iglem

Adli Makamlarla Yazismalarda Kullanilan Bilgiler, Dava Dosyalarindaki
Bilgiler, Yasal Takip Bilgisi, Calisan Ucreti Uzerindeki Yasal Kesinti Bilgisi,
ihtarname, ihbarname, Fesihname, hukuki talep vs bildirimler, Yetkili Kamu
Kurum ve Kuruluslari Tarafindan Talep Edilen Bilgiler ve Yazigsmalar,
Arabuluculuk Sureclerindeki Belgelerde Bulunan Bilgiler, Vekaletname ve
Temsil Belgesi Bilgileri, Arag Teslim Formu Bilgileri

Finans

Banka hesap bilgileri, asgari gec¢im indirimi formu bilgileri, Beyanname
(Kurumlar, Muhtasar, KDV, BA, BS, DV) bilgileri, Asgari Ge¢im indirim
Tutari, Alacak bakiyesi,

Gorsel ve
isitsel Veri

Fotograf, Gercek Zamanl Kamera ile izleme

Ceza
Mahkumiyeti ve
Gilvenlik
Tedbirleri

Adli Sicil Kaydi Belgesi Bilgileri,

Kisisel Saghk
Bilgileri

Kan grubu, Kullanilacak Cihaz ve Protezler, Kalitsal ya da Kronik Saghk
Bilgileri, Engellilik Durumuna ait Bilgiler (Sakathk durumu/tanimi/yizdesi),
Kisisel Saglk Bilgileri, ise Girig Asamasinda: Akciger Radyografisi,
Solunum Fonksiyon Testi, isitme Diizey Testi, EKG, Hepatit ve HIV
Tetkikleri, Tam Kan Sayimi, SGOT ve SGPT, Ure, Kreatinin, Aglik Kan
Sekeri Bilgileri

ise Giris ve Periyodik Muayene Formlari, Tetanos Asisi Takip Karti Bilgileri,
Saglik ve Dogum izni Bilgileri, is sézlesmesi sirasinda meydana gelebilecek
is kazasi ve meslek hastaligi bilgisi
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Meslek Hastaligi Tanisi ve Stphesi Bilgileri, Hamilelik Raporu Bilgileri,
Salgin Hastalik Bilgisi

is Kazasi ve Meslek Hastaligina Bagl Yaralanma ve Olim Bilgisi

Kigisel Verilerin iglenmesi Amaglari

Belediyemiz kisisel verilerinizi asagida sayilan amaclar kapsaminda islemektedir:

YV VY

Y

VVYVVVVVVVVVVVVVVVY VVVVYVYVY

YVVYVY VVYVY

iletisim Faaliyetlerinin Yuritilmesi,

Hukuk islerinin Yuritiimesi,

Acil Durum Yoénetimi sureglerinin Yuritilmesi,

izin sureglerinin  yiritilebilmesi, ¢alisanin ilgili imkan, hak ve menfaatlerden
faydalanabilmesi ve ilgili resmi_mercilere bildirimlerin yapilabilmesi, is saghg: ve
glvenligine iliskin dnlemlerin alinmasi/aldirilabilmesi amaciyla islenmesi,

Bilgi guvenligi sureclerinin planlanmasi, Belediyenin kullandigi bilisim sistemlerinin
guvenliginin saglanmasi, bilgi teknolojileri alt yapisinin olugturulmasi ve yonetiimesi,

i§ Faaliyetlerinin Yuratilmesi / Denetimi,

Tasinir mal ve kaynaklarin gavenliginin temini,

Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Guvenliginin Temini,

Erisim Yetkilerinin Yuruttlmesi,

Belediye Calisanlar’inin ve Belediye’nin ig iliskisi icerisinde bulundugu tg¢incu taraflarin
hukuki, ticari ve is glivenliginin temin edilmesi,

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yurutilmesi

Calisanlar igin Yan Haklar ve Menfaatlerin Belirlenmesi Siireglerinin Yiiriitilmesi,
Calisanlarin is Faaliyetlerinin Takibi ve/veya Denetimi

Finans ve Muhasebe islemlerinin Yiritilmesi,

ic Denetim / Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin Yiritiimesi,

is Saghgi ve is Giivenligi Faaliyetlerinin Yuritiimesi,

Saklama ve arsiv faaliyetlerinin YUrutulmesi,

Yetenek / Kariyer Geligimi Faaliyetlerini YUruttlmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerin Yurutlilmesi,

Gorevlendirme Sureclerinin Yratlilimesi,

Calisanlara is kiyafeti ve kisisel koruyucu ekipman verilebilmesi,

Ucret Politikalarinin YUritilmesi,

Performans Degerlendirme Sureglerinin Yuratilmesi,

Herhangi bir hukuki uyusmazlik meydana gelmesi halinde delil olarak kullanilabilmesi,
Organizasyon ve Etkinlik Y6netimi,

Calisanlari icin is Akdi ve Mevzuattan Kaynakl Yiikiimliliklerin Yerine Getiriimesi,
Calisanlar igin Meslek igi Egitim planlamasinin yapilmasi, egitimlerin raporlamasi,
egitim sertifikalarinin hazirlanmasi, gerceklesen egitimlere katilan calisanlarin takip
edilebilmesi, c¢alisanlarin aldiklari  editimler sonucu gelisim  sureglerinin  takip
edilebilmesi,

insan Kaynaklari Sureglerinin Planlanmasi,

Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi,

Bina ve tesis yerlegkeleri ve/veya tesisleri ile demirbaslarinin ve/veya tasinir ve
kaynaklar ile bireylerin gtvenliginin temini,

So6zlesme sureglerinin yuritilmesi,

Belediye i¢i politika ve prosedirlere uyum saglanmasi, i¢ ve dis denetimlerin yapilmasi
is Surekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiritiimesi
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> isten Ayrilmalarla ilgili siireclerin yurGtalmesi,
> Calisanlar, Stajyer ve Ciraklar ile Uglincu Kisiler Igin Servis sureglerinin organize
edilmesi

Kigisel Verilerinizin islenmesindeki Hukuki Sebepler

Kisisel Verilerinizi KVK Kanunu 5. ve 6. HikmUnin asagidaki fikralari kapsaminda
islemekteyiz:

» 5/2 (a) Kanunlarda acgikg¢a éngérilmesi,

» 5/2 (c) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi
kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

» 5/2 (¢) Veri sorumlusunun hukuki yukimlGlGguni yerine getirebilmesi igin zorunlu

olmasi,

5/2 (d) Ilgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,

5/2 (e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu

olmasi

5/2 (f) ligili kisinin temel hak ve 6zgurliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri

sorumlusunun mesru menfaatleri icin veri iglenmesinin zorunlu olmasi.

» 6/2: Ozel nitelikli kisisel verilerin, ilgilinin acik rizasi alinarak islenmesi,

Y VY

Y

Kisisel Verilerin Toplanma Yontemi

Kisisel verileriniz; Belediyemizle is iliskisinin kurulmasi ve yuratilmesi sireclerinde ¢alisanin
kendisi tarafindan tarafimiza iletilen belgeler, formlar, saglik raporu vb. her tirli dokiman
vasitasiyla ve galisanin yoneticisi, sorumlusu vb. yetkili kisilerden yazili olarak ¢alisana iligkin
degerlendirmelerinin alinmasi, Belediyemizin bilisim sistemlerinin kullaniimasi, arag¢ tahsis
edilen calisanlarin araglarinda bulunan arac¢ takip sistemi kayitlari gibi bir veri kayit
sistemlerinin pargasi olmak kaydiyla otomatik olan veya olmayan ydntemlerle elde
edilebilmektedir. Ayni zamanda isyerine girislerde ve ortak alanlarda glvenlik nedeniyle
kamera kaydi alinmasi, Belediye tarafindan yalnizca is faaliyetlerinin yuratilmesi amaciyla
calisana tesis edilen bilgisayar, telefon, tasit, e-posta adresi vb. iletisim ve ulasim araglarinin
gerektiginde denetlenmesi veya takip edilmesi suretiyle otomatik veya kismen otomatik
sistemler vasitasiyla, kisisel verileriniz elde edilir.

Kisisel Verilerinizin Aktarilmasi
Kisisel verileriniz;

» Kanuni zorunlulugun ya da hukuki yukumlulugun yerine getirilmesi yahut bir hak
taninmasi amaciyla vyetkili resmi veya 6zel kurum ve kuruluslar ile kanunen
yetkilendirilmis 6zel kigilere,

> Ceuvre ile is sagh@ ve glvenligi de dahil olmak Uzere ilgili mevzuatta éngérilen zorunlu
egitimlerin ile igveren tarafindan uygun bulunan egitimlerin -gerceklestirilebilmesi
amaciyla egitim firmalarina,

» Tedarik, satin alma gibi teklif alma-verme ile s6zlesme slreclerinin yonetiimesi amaciyla
iletisim saglanmasi amaci ile tedarikgi, misteri ya da diger 6zel gercek veya tizel Gglncl
kisilere,

» Vekaletname, yetki belgesi, muvafakatname vb. dizenlenmesi amaciyla kanunla
yetkilendirilmis ilgili kurum ve kuruluglar ile is slreglerinin yurutulmesi amaciyla s6z
konusu belgelerin sunulacagi tedarikgiler, yetkili kamu kurum ve kuruluglari ile diger 6zel
gercek veya tuzel Gguncu kisilere,
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» Yargisal sureglerin yurutulebilmesi veya takibinin saglanmasi amaciyla ilgili yargi
makamlarina ve danismanlik aldigimiz tgincu kisilere,

> Is saghg ve guvenligine iliskin énlemlerin alinmasi/aldirilabilmesi amaciyla is sagligive
guvenligi hizmetinin alindid1 is saghgi/guvenligi firmasina,

Kanunda dngorilen amag ve sinirlamalar dahilinde aktarilacaktir.
ilgili Kiginin Kanun’un 11. Maddesinde Belirtilen Haklar

Kisisel verisi islenen gercek kisi olarak, KVK Kanunu’nun ilgili kisinin haklarini diizenleyen

11. maddesinde (kisisel veri iglemeyi 6grenme, islemeyle ilgili bilgi talep etme, islemenin
amaca uygunlugunu égrenme, aktarim yapilan kigileri bilme, eksik veya yanlis islemelerin
dizeltiimesini isteme, silme veya yok edilmesini isteme, otomatik tium iglemlerin Ugincl
kisilere bildiriimesini isteme, analize itiraz etme, zararin giderilmesini talep etme) haklariniz
bulunmaktadir. Bu haklariniza iligskin taleplerinizi asagida belirttigimiz ydntemlerden
dilediginizi tercih ederek tarafimiza iletmeniz durumunda talebinizin niteligine gbére en kisa
surede ve en geg otuz gln iginde talebinizi Ucretsiz olarak sonuglandiracaktir. Ancak, islemin
ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, Belediyemiz tarafindan Kisisel Verileri Koruma
Kurulunca belirlenen tarifedeki Ucret alinacaktir. Belediyemiz tarafindan belirtilen sirede
tarafiniza cevap verilmemesi yahut tarafiniza iletilen cevabi yetersiz bulmaniz halinde KVK
Kanunu'nun 14. Maddesinde belirtilen yasal slreler icerisinde https://sikayet.kvkk.gov.tr/
adresinden Kisisel Verilerin Korunmasi Kurumu’na sikayetinizi iletebilirsiniz.

Yukarida siralanan haklariniza yonelik bagvurularinizi kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ile
KVK Kanunu’nun 11. maddesinde belirtilen haklardan kullanmay talep ettiginiz hakkiniza
yonelik agiklamalarinizi iceren talebinizi http://www.saray.bel.tr internet

adresinde yer alan Veri ilgilisi Bagvuru Formunu doldurarak, formun imzali bir niishasini

“Ayaspasa Mahallesi Atatiirk Alani No: 32 Saray/TEKIRDAG” adresine kimliginizi tespit
edici belgelerle bizzat elden iletebilir, noter kanalyla ya da bilgiislem@saray.bel.tr e-posta
adresine elektronik posta yoluyla veya KVK Kanunu’'nda belirtilen diger yontemlerle
gbnderebilir veya ilgili formu saraybelediyebaskanligi@hs01.kep.tr adresine glvenli elektronik
imzal olarak iletebilirsiniz. Bagvuru sekli ve haklariniz ile ilgili daha detayl bilgi almak i¢in
https://www.saray.bel.tr adresinde bulunan “Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi
Politikamiz” ile “ilgili kisi bilgilendirme metnini inceleyebilirsiniz.

Veri Sorumlusu

Saray Belediyesi (Belediye”)
Adresi: Ayaspasa Mahallesi Ayaspasa/26 Sokak No:7 Saray/TEKIRDAG

Telefon: 0(282) 768 10 05

E-Posta: iletisim@saray.bel.tr

ilgili Kisi/Caligan

Adi Soyadi

Tarih

imza
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CALISAN AGIK RIZA METNI

Belediye tarafindan “6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Mevzuati Uyarinca
Galisanlara iliskin Aydinlatma Metni” ile bilgilendirildim. Acik riza vermem halinde, agik
rizami her zaman geri alabilece@imi, bu durumda talebimi size aydinlatma metninde tarafima
sunulan yollardan biri ile iletebilecegimi, basvuru sekli ile ilgili daha detayl bilgi almak igin
http://www.saray.bel.tr internet adresinden temin edebilecegim ilgili kisi bilgilendirme metnini

inceleyebilecegimi biliyorum.
(Lutfen riza verdiginiz sirecin sonundaki alani imzalayiniz. Burada vereceginiz rizalar,

yalnizca 6zglir iradenize bagh olarak alinmakta olup riza vermemeniz is sézlesmesinin
kurulmasini ya da ifasini etkilemeyecekiir.)

ilgili Kigi / Calisan

Adi Soyadi
Tarih

imza
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GENEL AYDINLATMA METNI

SARAY BELEDIYESI
AYDINLATMA METNI VE GIZLILIK POLITIKASI

isbu Aydinlatma Metni ve Gizlilik Politikasi ve Gizlilik Politikasi isledigimiz Kisisel Verilerin

neler olduguna, hangi amagla kullanildigina ve islenmesine iligkin bilgileri icermektedir.

Kigisel Verilerinizin gizliligini saglayacagimizi ve Kigisel Verilerinizin toplaniimasi,
kullaniimasi, saklanmasi, agiklanmasi, aktariimasi, givenligi ve erisimine iligskin politika ve
uygulamalarimizi 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanun ve ilgili mevzuat tarafindan

cizilen sinirlar gercevesinde gercgeklestirecegimizi beyan ederiz.
Aydinlatma Metni ve Gizlilik Politikasi

isbu Aydinlatma Metni ve Gizlilik Politikasi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanun
dogrultusunda her tirli ortamda Uretilen fikir ve sanat eserlerinin internet lzerinden yayin,
satis ve pazarlamasinin yapilmasi hizmetinin yuritilmesi amaciyla T.C. Saray Belediyesi

(“Belediye”) tarafindan hazirlanmistir.
1) Tanimlar

isbu Aydinlatma Metni ve Gizlilik Politikasi kapsaminda, igerikten aksi anlagiimadikga,

asagida tanimlanan kelime ve ifadeler belirtilen anlami tagiyacaktir:

1.1. “‘“Abone” Web sitemiz araciligiyla kayitl hesabi olan aboneyi ifade eder.

1.2. “Kisisel Veri” Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirllG bilgiyi ifade

eder.
1.3. “KVKK” 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nu ifade eder.
1.4. “Yurtrlik Tarihi” 05.05.2021
1.5. “Veri Tabani” abonelerimizin Kisisel Verisinin bulundugu veri tabanini ifade eder.
1.6. “Web sitesi” https://www.saray.bel.tr adresini ifade eder.
1.7. “Hizmet” yetki bolgesi igerisinde yerel halka verilen kamu hizmetini ifade eder.

Saray Belediye Bagkanlig 22


https://www.saray.bel.tr/

2) islenen Kisisel Veriler

Belediyemiz Hizmetlerinden yararlanirken tarafimiza birtakim Kigisel Veri saglamaniz

gerekmektedir. Topladigimiz Kisisel Verileriniz;

. Kimlik (ad- soyad, dogum tarihi.)

J iletisim (adres no, e-posta adresi, iletisim adresi, telefon no)

. Lokasyon (bulundugu yerin konum bilgileri)

. OzIik (calisanlarin bordro bilgileri, disiplin sorusturmasi, ise giris belgesi kayitlari, mal

bildirimi bilgileri, 6zge¢mis bilgileri, performans degerlendirme raporlari)

. Hukuki islem (adli makamiarla yazismalardaki bilgiler, dava dosyasindaki bilgiler)

. Musteri islem (cagri merkezi kayitlari, fatura, hizmet bilgisi, talep bilgisi)

. Fiziksel Mekan Guvenligi (Calisan ve ziyaretgilerin giris ¢ikis kayit bilgileri, Kamera
kayitlari)

. islem Guvenligi (IP adresi bilgileri, web sitesi giris ¢ikis bilgileri, sifre ve parola bilgileri)

. Finans (bilango bilgileri, finansal performans bilgileri, kredi ve risk bilgileri, malvarligi
bilgileri)

. Mesleki Deneyim (¢calisanlarin ve galisan adaylarinin diploma bilgileri, gidilen kurslar,

meslek i¢i egitim bilgileri, sertifikalar, transkript bilgileri)
. Felsefi inang, Din, Mezhep ve Diger inanglar (eski kimliklerde yer alan din ibaresi)
. Gérsel Isitsel Kayitlar (fotograf ve cadri merkezi kayitlari)

. Sagdlik Bilgileri (engellilik durumuna ait bilgiler, kan grubu bilgisi, kisisel saglik bilgileri,
kullanilan cihaz ve protez bilgileri)

. Sendika Uyeligi (calisanlarin sendika (iyeligi bilgileri)

. Ceza Mahkumiyeti ve Guivenlik Tedbirleri (Ceza mahkumiyetine iligkin bilgiler,
Glvenlik tedbirlerine iligkin bilgiler)

. Aile Bireyleri ve yakinlar (¢alisanlarin veya gerektigi halde vatandaglarin aile bireyleri
ve yakinlari bilgileri)

Toplanan kisisel verileriniz, KVKK'nin 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme

sartlarina uygun olarak, asagida detaylari ile belirtiimis amaclar kapsaminda iglenebilir.
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3) Kisisel Verilerin islenme Amaci

Belediyemiz tarafindan saglanan Hizmetlere iliskin paylastiginiz Kisisel veriler, KVKK’'nin 5.
ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri igleme sartlarina uygun olarak, asagida belirtilen

amaglarla islenebilecektir:

VERI ISLEME AMAGLARI

Ziyaretci Kayitlarinin Olugturulmasi ve Takibi

Yonetim Faaliyetlerinin Yuratulmesi

Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yatirim Sureglerinin YUratilmesi

Talep/Sikayet Takibi

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yuratalmesi

Performans Degerlendirme Sireglerinin Yurutdlmesi

Organizasyon ve Etkinlik Yoénetimi

Vatandasa Hizmet Verilmesi

Vatandas Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yaruttilmesi

iletisim Faaliyetlerinin Y{ritilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Bir Sekilde Yurutilimesi

Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Givenliginin Temini

Saklama ve Argiv Faaliyetlerinin YUrutulmesi

Bilgi Guvenligi Sureglerinin Yuratulmesi

Yonetim Faaliyetlerinin Yuratulmesi

Hizmet Surekliginin Saglanmasi

iletisim Faaliyetlerinin Yiritilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yduruttlmesi

Acil Durum Yoénetim Sireclerinin YUurGtllmesi

Erisim Yetkilerinin Yarutdlmesi

Hizmetlere Baglilik Sureglerinin Yuratilmesi

Finans ve Muhasebe islerinin Y{ritilmesi

Tedarik Zinciri Yonetim Sureglerinin YUuratdlmesi

Tasinir Mal ve Kaynaklarin Glvenliginin Temini

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin YUuruttlmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Sireglerinin Yuritilmesi

Hizmet Sdrekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin YUruttlmesi

Hizmet Siireglerinin lyilestirimesine Yénelik Onerilerin Alinmasi Ve Degerlendiriimesi
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Yatirim Sureglerinin YUratdlmesi

Performans Degerlendirme Sureclerinin Yurautilmesi

Yetenek / Kariyer Geligimi Faaliyetlerinin YUurutilmesi

Ucret Politikasinin Yiritilmesi

is Saghg! / Giivenligi Faaliyetlerinin Yuritiimesi

insan Kaynaklari Surreglerinin Planlanmasi

ic Denetim/ Sorusturma / Iistihbarat Faaliyetlerinin Yiritilmesi

Gorevlendirme Sireglerinin Ydrutilmesi

Egitim Faaliyetlerinin YUurutulmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yuritilmesi

Calisanlar igin is Akdi ve Mevzuattan Kaynakli Yikimliliklerin Yerine Getirilmesi

Calisan Adaylarinin Bagvuru Sireglerinin Yarutilmesi

Calisan Aday! / Stajyer / Ogrenci Segme ve Yerlestirme Sireglerinin Yuritilmesi

Hukuk islerinin Takibi ve YUritilmesi

Mal / Hizmet Uretim ve Operasyon Siireclerinin Yritiimesi

Sosyal Sorumluluk ve Sivil Toplum Aktivitelerinin YUuratalmesi

Musteri iligkileri Yénetimi Siireglerinin Yiiritilmesi

Lojistik Faaliyetlerinin Yuratilmesi

is Faaliyetlerinin Ydritiimesi / Denetimi

Calisanlar igin Yan Haklar ve Menfaatleri Sureglerinin Yiritiimesi

Calisan Memnuniyeti ve Baglhihgi Sureglerinin YUratiimesi
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4) Kisisel Verilerin Aktarimi

Toplanan kisisel verileriniz; 3. Maddede detaylari verilen ve KVKK’'nin 5. ve 6. maddelerinde
belirtilen kisisel veri isleme sartlarina uygun olarak, Belediyemizin is ve hizmet stratejilerinin
belirlenmesi, Belediyemiz tarafindan yurdtilen hizmetlerin gergeklestirilebilmesi icin gerekli
calismalarin yapilmasi ve buna bagl is sureclerinin yuritilmesi, ilgili kisilerin ve Kkisisel
verilerin hukuki ve teknik guvenliginin teminin saglanmasi, Belediyemiz tarafindan sunulan
hizmetlerden ilgili kisilerin en ylksek faydayi elde edebilmesi amagclariyla kanunen yetkili
kamu kurumlara ve 06zel kisilere, KVKK'nin 8. ve 9. maddelerinde belirtilen kisisel veri

aktarimi sartlari ¢gergcevesinde aktarilabilecektir.

5) Toplanan Tarama Bilgileri (Cookies)

Belediyemiz Web sitesini ziyaret ettiginizde kullanici deneyimini artirmak icin ¢cerez (cookie)
kullaniyoruz. Cerez, bir web sitesinin kullanicisinin tarayicisina (browser) gonderdigi klguk
metin dosyalaridir ve daha 6nce web sitemizi ziyaret edip etmediginizi tespit etmemizi saglar.
Cerezleri, web sitemizi kullanirken, aktivitelerinizi, tarama ve alisveris aliskanliklarinizi
inceleyerek, tecribenizi kisisellestirerek web sitemizi kullaniminizi kolaylastirmak ve sizlere
en iyi tecrubeyi yasatabilmek igin kullaniyoruz. Web sitemizi ziyaret ettiginizde asagida

belirtilen veriler toplanmaktadir:

o Kullandiginiz tarayiciya iligkin bilgiler:

o Kullandiginiz isletim sistemine ait bilgiler,
o Kullandiginiz cihaza ait bilgiler,

e Site ici abone davranislari,

e |P adresiniz,

o Lokasyon bilgileri,

e Goruntulediginiz, tikladiginiz baglantilar (hyperlinks)

ibarettir.

Web sitemizi kullanirken toplanan gerezlere iliskin detayl bilgiye Cerez Politikasi metninden
ulagabilirsiniz.

Saray Belediye Bagkanlig 26



6) Kisisel Veri Sahibinin Haklari

Kisisel veri sahibi olarak, haklariniza iliskin taleplerinizi tarafimiza iletmeniz durumunda
talebinizin niteligine goére sizlere en ge¢ otuz gln icinde Ucretsiz olarak geri donuls
saglanacaktir. Ancak, 10 Mart 2018 tarihli Resmi Gazete ‘de yayimlanan Veri Sorumlusuna
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Tebligin 6.maddesi uyarinca islemin ayrica bir maliyet
gerektirmesi halinde Kisisel Verileri Koruma Kurulu’'nca belirlenen Ucret alinacaktir. KVKK

madde 11 kapsaminda kisisel veri sahipleri;

o Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme, kisisel verileri islenmisse buna iligkin bilgi
talep etme,

o Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullaniimadigini 6grenme,

¢ Yurtiginde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarldigi Gg¢lncu Kisileri bilme,

o Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi hélinde bunlarin duzeltiimesini
isteme ve bu kapsamda yapilan iglemin kigisel verilerin aktarildigi Gg¢lncu kisilere
bildirilmesini isteme,

o KVKK ve ilgili diger kanun hukumlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi hélinde kisisel verilerin silinmesini
veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan iglemin kisisel verilerin aktarildigi
Uguncu kisilere bildiriimesini isteme,

e slenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz ediimesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

o Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde

zararin giderilmesini talep etme haklarina sahiptir.

Yukarida belirtilen haklarinizi kullanmak i¢in kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ile KVKK
madde 11'de Dbelirtlen haklardan kullanmayi talep ettiginiz hakkiniza yonelik

aciklamalarinizla birlikte Bagvuru Formunu; Saray iletisim@saray.bel.tr mail adresine ileterek

veya formun islak imzali bir 6rnegini Ayaspasa Mahallesi Ayaspasa/26 Sokak No:7
Saray/TEKIRDAG adresine bizzat elden iletebilir, noter kanaliyla veya iadeli taahhiitli

gonderim ile iletebilirsiniz. Basvuruya iliskin detayh bilgiye buradan ulasabilirsiniz.

Saray Belediye Baskanlig1 27


mailto:iletisim@saray.bel.tr

7) Kigisel Verilerin Korunmasi

Bize saglamis oldugunuz Kisisel verilerinizi, kaybetme, degistirme, ifsa islemelerinden
korumak icin makul fiziksel ve teknik tedbirleri almis olmakla birlikte, hi¢cbir web sitesinin,
internet iletiminin, bilgisayar sisteminin veya kablosuz baglantinin tamamen guvenli
olmadiginin tarafinizca bilinmesi ve Web Sitesi kullaniminin bu bilingle gerceklestiriimesi

gerektigini belirtmek isteriz.
8) Diger Hukiimler

8.1.isbu Aydinlatma Metni ve Gizlilik Politikasinda yer alan higbir ifade KVKK tarafindan

guvence altina alinan haklarinizi sinirlayamaz.

8.2. isbu Aydinlatma Metni ve Gizlilik Politikasi Ttirk Hukukuna tabidir ve bu dogrultuda

yorumlanacaktir.

8.3. isbu Aydinlatma Metni ve Gizlilik Politikasini Web sitemizde gilincel versiyonunu

yayinlayarak zaman zaman degistirebiliriz.

Saray Belediye Bagkanlig 28



GENEL AGIK RIZA METNI

SARAY BELEDIYESI

ACIK RIZA METNI

Saray Belediyesi Aydinlatma Metni ve Gizlilik Politikasinda detayli olarak agiklandigi Gzere

asagida belirtilen kisisel verilerimin yine asagida belirtilen amaclar dogrultusunda islenmesini

ve gerekli gérilmesi halinde yurtigi ve yurtdisina aktarilmasina rizam oldugunu beyan ederim.

Acik rizami her zaman geri alabilecegimi, bu durumda talebimi size aydinlatma metninde

tarafima sunulan yollardan biri ile iletebilecegimi biliyorum.

Talep ve sikayetlerin
takibi,

) V4 o o YURTIGi YURTDISINA
ISLENEN KISISEL KISISEL VERIYI
s _S ] 3 AKTARIMDA AKTARIMDA
VERI ISLEME AMACI
s ALICI GRUBU ALICI GRUBU
Hizmet sunmak,
Hizmetleri
Miisteri islem (cagr | 9¢listirmek,
merkezi kayitlari, |
fatura, siparis bilgisi, | Sistemsel sorunlarin Yetkili Kamu
tal bilaisi cozumu,
alep bilgisi) L e Aktarim Yapilmiyor
Kuruluglari

islem Giivenligi (IP

adresi bilgileri, web
sitesi giris cikis
bilgileri, sifre ve
parola bilgileri)

Uriin ve hizmetleri
sunmak,

Uriin ve hizmetleri
gelistirmek,

Sistemsel sorunlarin
¢ozumd,

Yetkili Kamu Kurum ve
Kuruluslari

Aktarim Yapilmiyor
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Gorsel isitsel

Hizmet sunmak,

Kayitlar (fotograf ve Hizmetleri
¢agri merkezi gelistirmek Yetkili Kamu
kayitlari) ’ Kurum ve
. Kuruluslar Aktarim Yapilmiyor
Sistemsel sorunlarin
¢6zimd,
Talep ve sikayetlerin
takibi,
Hizmet sunmak,
Fiziksel Mekan | Hizmetleri
Giivenligi (Calisan | gelistirmek, Yetkili Kamu
ve ziyaretgilerin Kurum ve Aktarim Yapilmiyor
giris  ¢ikis  kayit | Sistemsel sorunlarin Kuruluslar
bilgileri, Kamera | ¢ozimd,
kayitlar)

Talep ve sikayetlerin
takibi,

Kullanici Yorumlan
(kullanici tarafindan
belirlenecek veri
tiirleri)

Hizmet sunmak,

Hizmetleri
gelistirmek,

Sistemsel sorunlarin
¢ozimd,

Talep ve sikayetlerin
takibi,

Gercek kisiler veya
0zel hukuk tuzel
kisileri

Yetkili Kamu
Kurum ve
Kuruluslari

Aktarim Yapilmiyor

Saray Belediye Baskanlig1

30



igili Kisi

Adi Soyadi

Tarih

imza

EK 2- ILGILI KiSi BASVURU FORMU
SARAY BELEDIYESI

6698 SAYILI KISISEL VERILERIN KORUNMASI KAPSAMINDA VERi SAHIPLERININ
HAKLARININ KULLANIMLARINA iLISKIN BASVURU FORMU

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK?”) kigisel verilerin islenmesine iligkin
olarak veri sahiplerine KVKK’'nin 11. maddesinde dizenlenen haklar tanimistir. KVKK’'nin

13. maddesinin 1. fikrasi uyarinca veri sahibinin Saray Belediyesi'ne (“Belediye”) yazili
basvuru yapmasi halinde, veri sahiplerine gereken bilgilendirme isbu Veri Sahiplerinin
Haklarinin  Kullanimlarina iliskin Bagvuru Formu (“Bagvuru Formu”) araciligiyla

gerceklestirecektir.

isbu Bagvuru Formu ile Belediyemiz ile paylastiginiz kisisel verileriniz, yalnizca isbu Bagvuru
Forumu’nun degerlendirilebilmesi, sonuclandirilabilmesi ve sizinle iletisime gegilebilmesi

amaciyla islenmektedir.

Belediye, basvuruda bulunan kiginin kisisel veri sahibi olup olmadigini tespit etmek adina ilgili
kisiden bilgi ve belge talep edebilme hakkini sakl tutmaktadir. Bu kapsamda elde edilen bilgi
ve belgeler bir veri kayit sistemine kaydedilmeyecek ancak kaydedilse dahi bagvuruyu
yapanin veri sahibi oldugunun tespit edilmesi halinde derhal imha edilecektir.)
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1. Veri Sahiplerinin Haklar

Veri sahibi olarak, haklariniza iliskin taleplerinizi tarafimiza iletmeniz durumunda

talebinizin niteligine gore sizlere en ge¢ otuz glin iginde Ucretsiz olarak geri donus
saglanacaktir. Ancak, 10 Mart 2018 tarihli Resmi Gazete 'de yayimlanan Veri
Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’in (“Teblig”) 6.maddesi
uyarinca iglemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde Kisisel Verileri Koruma
Kurulu'nca belirlenen Ucret alinacaktir. KVKK madde 11 kapsaminda kigisel veri
sahipleri;

o Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme, kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi
talep etme,

o Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullaniimadigini 6grenme,

e Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi G¢tncu kisileri bilme,

o Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi Ggtincu kisilere
bildirilmesini isteme,

o KVKK ve ilgili diger kanun hukumlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini
veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi
uclncu kisilere bildiriimesini isteme,

e slenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz ediimesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

o Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde

zararin giderilmesini talep etme haklarina sahiptir.
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2. Basvuru Yontemleri

KVKK’nin 13. maddesi ve Teblig'in 5. Maddesi uyarinca; basvurunuzu asagida belirtilen

yontemlerden biriyle gerceklestirmeniz gerekmektedir.

Basvurunun iletilecegi | Bagvuruda Yer

Basvuru Yontemi Adres Almasi Gereken
Unsurlar

Islak imzali Bagvuru | Ayaspasa Mahallesi
Atatiirk alani No:32 ~ AAd, Soyad ve bagvuru

Yazih Bagvuru Forumu’nun bir K
orneginin belirtilen Saray / Tekirdag e
-Tlarkiye Cumhuriyeti
vatandaslari icin T.C.
kimlik numarasi,
yabancilar
icin uyrugu,
pasaport numarasi veya
varsa kimlik numarasi,
Adrese elden, noter
kanaliyla veya iadel -Tebligata esas
taahhatli gonderimle . _ _
iletiimesi yerlesim yeri veya ig

yeri adresi,

- Varsa bildirime esas
elektronik posta
adresi, telefon ve faks

numarasi,

-Talep konusu,
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Elektronik
Posta ile

Basvuru

Sisteme Kayith
Elektronik Posta

Adresi ile Bagvuru

iletisim@saray.bel.tr

Ad, soyad,

-Turkiye Cumhuriyeti
vatandaslari icin T.C.

kimlik numarasi,
yabancilar icin
uyrugu, pasaport

numarasl veya varsa

kimlik numarasi,

-Tebligata esas

yerlesim yeri veya is

yeri adresi,

- Varsa bildirime esas

elektronik posta
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mailto:iletisim@saray.bel.tr

Sisteme Kayith
Olmayan Elektronik
Posta Adresi ile
Basvuru

adresi, telefon ve faks

numarasi,

-Talep konusu,

Ad, soyad ve mobil

imza/e-imza,

-Tarkiye Cumhuriyeti
vatandaslari icin T.C.

kimlik numarasi,
yabancilar icin
uyrugu, pasaport

numarasi veya varsa

kimlik numarasi,

-Tebligata
esa

s yerlesim yeri veya is
yeri adresi,

- Varsa bildirime esas
elektronik posta
adresi, telefon ve faks

numarasi,

-Talep konusu,
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3. iletis

im Bilgileri

Ad-Soyad:

T.C. Kimlik No:

Temsilci

Soyad:

Ad-

Temsilci
Kimlik No:

T.C.

Tebligata Esas Yerlesim Yerilis

Yeri Adres

Telefon Numarasi

E-posta Adresi
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4, Belediye ile olan iliski (Vatandas, calisan, ¢alisan adayi, eski ¢alisan, digervb.)

[0 Calisan Adayi

[ Vatandas

Tarih: .
Calisan Eski Calisan
Calisilan Birim: ......cooiiiiiiiiiiiiiaen Cahsilan Yil: ..o
Diger: oo
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5. KVKK m.11 Kapsaminki Talep (liitfen talebiniz detayli olarak belirtiniz.)

6. Basvuruya Verilecek Yanitin Bildirilme Yontemi (litfen yalnizca bir yobntem belirleyin.)

(] Adresime gdnderilmesini istiyorum.
1 E-posta adresime gonderilmesini istiyorum.
1 Elden teslim almak istiyorum.

7. Veri Sahibi/Temsilci Beyani

isbu bagvuruyu Veri Sahibi veya Veri Sahibinin kanuni temsilcisi sifatiyla kanunen yapmaya
yetkili oldugumu, basvuruda yer alan bilgi ve belgelerin giincel ve dogru oldugunu, hukuka
aykiri, yanhg, ve yaniltici higbir bilgi saglamadigimi kabul ve beyan ederim.

Yetkisiz bir bagvuru yapmam halinde, basvurum Uzerine kanuna aykiri veya haksiz bir
sekilde kisisel verilere dair bilgilerin paylasiimasina neden olabilecegimi ve bundan dolayi
Belediyeniz ve ilgili kisiler Uzerinde dodabilecek zararlardan sorumlu olacagimi kabul ederim.
Veri Sahibi/Temsilci

Adi-Soyadi:

Basvuru

Tarihi:

imza:

Veri Sahibini temsilen yapilan bagvurularinin yanitlanabilmesi icin kisisel veriler ile ilgili taleplere dair 6zel hikiim
iceren ve Veri Sahibi tarafindan usulline uygun olarak ¢ikarilan bir vekaletnamenin basvuru formu ile sunulmasi
zorunludur. Cocuklari veya vasisi olduklari kisi adina bagvuru yapanlarin nifus cizdani/ T.C. kimlik karti ve
tasdikli vesayet karari sunmalari zorunludur.
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